SLUZBENE NOVINE

KANTONA

ARAIENVO

KANTON SARAJEVO

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade

Na osnovu ¢lana 66. stav (2) Zakona o organizaciji organa
uprave u Federaciji Bosne i Hercegovine (“Sluzbene novine
Federacije BiH", broj 35/05) i ¢l. 96. stav (4), a u vezi sa lanom
104. Zakona o srednjem obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj 23/17), ministrica za obrazovanje, nauku i mlade
Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK

O VODEN.JU PEDAGOSKE DOKUMENTACIJE |
EVIDENCIJE U SREDNJOJ SKOLI | DOMU UCFIiNIKA

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1
(Predmet Pravilnika)

(1) Ovim pravilnikom se propisuju vrsta, sadrzaj i naCin vodenja
dokumentacije, evidencije i jedinstvene baze podataka o
obrazovno-odgojnom radu u srednjoj Skoli (u daljem tekstu:
Skola) i domu ucenika.

(2) Ovim pravilnikom se propisuju vrste, sadrzaj, oblik i nacin
izdavanjajavnih isprava na osnovu dokumentacije i evidencije
iz stava (1) ovog clana.

(3) Skola koja provodi medunarodni program dodatno vodi
pedagosku dokumentaciju i evidenciju, kao i obrasce, u skladu
sa medunarodnim programima koje provodi na osnovu
rjeSenja Ministarstva.

Clan 2.
(Gramaticka terminologija)
Gramaticka terminologija koristenja muskog i Zenskog roda
za pojmove u ovom pravilniku odnosi se na oba roda.

Clan 3.
(Odredbe o zadtiti licnih podataka)

(1) Prilikom obrade li¢nih podataka ucenika, Skola Ce osigurati
zatitu podataka iz dokumentacije i evidencije u skladu s
propisima o zastiti licnih podataka.

(2) Licni podaci Ce se obradivati samo u mjeri i obimu koji je
neophodan za ispunjenje obrazovne djelatnosti, i mogu se
koristiti za statisticke i druge namjene, a sve u skladu sa
zakonskim propisima.

Clan 4.
(Nacin prikupljanja podatka o u€eniku za evidenciju)

(1) Licni podatak o uCeniku koji se prikuplja i obraduje u Skoli
potiCe iz javne isprave koja se pribavlja po sluzbenoj duznosti
ili je dostavlja roditelj/staratelj.

(2) lzuzetno, licni podatak o uceniku koji se obraduje u
informacionom sistemu upravljanja u obrazovanju (u daljem
tekstu: EMIS) zavisno od prirode tog podatka moZe biti
pribavljen na propisanom obrascu iz EMIS-a, kao izjava i
izjaSnjenje roditelja/staratelja.

Clan 5.
(Osnov javnih ovlastenja)

Ako Skola u vezi s predmetom iz ovog pravilnika djeluje u
skladu sa javnim ovlastenjima, odluCuje o pravu, obavezi ili
opcéem interesu ucenika, roditelja/starateljaili drugog fizickog ili
pravnog lica. duzna je postupati u skladu s propisima o upravnom
postupku, srednjem obrazovanju i ovim pravilnikom.

DIO DRUGI - DOKUMENTACHA | EVIDENCIA
POGLAVLIE I. OBLIK VOBENJA | NAZIV

Clan 6.
(Oblik vodenja dokumentacije i evidencije)

U Skoli se vodi pedagoska dokumentacija i evidencija u
materijalnom obliku i elektronskom obliku, kroz informacioni
sistem upravljanja u obrazovanju (u daljem tekstu: EMIS), koji
uspostavlja i kojim upravlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i
mlade Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Ministarstvo) i kroz
druge oblike elektronske evidencije u Skoli, u skladu s propisima
kojim su regulisani ovi oblici vodenja, te propisima o srednjem
obrazovanju.

Clan 7.
(Dokumentacija)

(1) U 3koli se vodi sljedeca dokumentacija:

a) maticna knjiga;

b) registar uz maticnu knjigu;

c) ljetopis Skole;

d) zapi.snik sa sjednice Nastavnickog vijeca;

e) zapisnik o radu ispitnog odbora na maturi/zavrSnom ispitu;

0 knjiga izdatih uvjerenja/potvrda/certilikata o stru¢nom
usavrSavanju i dopunskom obrazovanju;
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g) knjiga izdatih uvjerenja o strucnom obrazovanju za
zanimanja | i Il stepena stru€ne spreme i stru¢no
osposobljavanje putem kurseva;

h) zapisnik sa sjednice Skolskog odbora.

(2) U domu ucenika se vodi sljede¢a dokumentacija:
a) matiCna knjiga;
b) registar uz maticnu knjigu.
(3) Dokumentacijaiz st. (1) i (2) ovog €lana ima trajnu vrijednost.
Clan 8.
(Evidencija)
(1) U 3koli se vodi sljedec¢a evidencija:

a) odjeljenska knjiga za redovnu nastavu;

b) dnevnik rada prakti¢ne nastave;

c) dnevnik rada individualne nastave;

d) knjige evidencije o slobodnim aktivnostima ucenika;

e) knjige evidencije o radu strucnih aktiva;

f) godidnji plan i program rada po predmetima;

g) propisani evidentni listovi za nastavnike i u€enike i dnige
tabelarne preglede;

h) sedmicni raspored ¢asova po odjeljenjima i nastavnicima;

i) evidencijao planu i realizaciji plana staziranja pripravnika;

j) evidencija o realizaciji interne evaluacije;

k) prijava za upis u€enika u srednju Skolu;

1) prijava za polaganje razrednog, predmetnog i dopunskog
ispita;

m) zapisnik o polaganju razrednog, predmetnog i dopunskog
ispita;

n) prijava za polaganje mature/zavrsnog ispita;

0) zapisnik o polaganju mature/ zavrsnog ispita;

p) prijavai zapisnik za polaganje popravnog ispita u srednjoj
Skoli;

r) pedagoski karton;

s) karton uCenika i karton radnika.

(2) U domu ucenika se vodi sljedeca evidencija;

a) dnevnik rada odgajatelja u domu ucenika;

b) zahtjev za prijem ucenika u dom.

(3) Skola vodi i drugu evidenciju:

a) obrazac pohvalai drugih priznanjaza posebna postignuca;

b) knjigadeZurstva nastavnika i u€enika u koli i odgajateljau
domu ucenika.

(4) Evidencija iz st. (1), (2) i (3) ovog €lana ¢uva se 10 godina.
Clan 9.
(Javne isprave)

(1) Na osnovu dokumentacije iz €lana 7. i evidencije iz ¢lana 8.
ovog pravilnika 3kola izdaje:
a) uvjerenje o postignutom uspjehu u prvom polugodistu;
b) svjedodzbu o zavrSenom razredu;
¢) diplomu o zavrsenoj srednjoj Skoli;
d) uvjerenje o ocjenama u toku polugodista;
e) uvjerenje o struénom obrazovanju/osposobljavanju;
f) uvjerenje/potvrda/certifikat o struénom usavrSavanju i
. dopunskom obrazovanju.

(2) Skola vodi spisak o izdatim javnim ispraviuna iz stava (1) ovog
¢lana na obrascu SS24 koji je sastavni dio ovog pravilnika.

POGLAVLIE Il. VRSTA, SADRZAJ | NACIN VODENJA

Odjeljak A. Dokumentacija
Clan 10.
(Mati¢na knjiga)

(1) Mati¢na knjiga je dokumentacija trajne vrijednosti u koju se
upisuju podaci o u€enicima znacajni za pracenje ucenika od
upisa do zavrSetka obrazovanja u srednjoj .Skoli, a koja
omogucuje vjerodostojan i cjelovit uvid u u€enikove podatke o
uspjehu tokom njegova obrazovanja u srednjoj Skoli,

(2) Maticna knjiga ima oblik sveske tvrdih korica, povezane u
poluplatno formata 30x40cm, a Stampase za 160 i 320 ucenika.

(3) Na sredini prednje strane Korica ispisane su rijeCi MATICNA
KNJIGA SS, te se nalazi obrazac u koji se upisuju: naziv i
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Petak, 25. januara 2019.

sjediste Skole i redni broj maticne knjige. Na unutrasnjoj strani
korica i.spisani su op¢i podaci o $koli i mati¢noj knjizi: naziv
drzave, entiteta, kantona, opCine, naziv srednje Skole, mjesto i
datum, naslov "MATICNA KNJIGA" a ispod u zavisnosti 0
sadrzaju "za redovne uCenike" ili "za vanredne ucenike", redni
broj mati€ne knjige, podatak o mati¢nim brojevima ucenika i
razdoblju koje obuhvaca; tabelarni pregled imenovanih
direktora .Skole u razdoblju za koje se vodi mati¢na knjiga;
vrijeme pocetkai vrijeme zavr.Setka vodenja maticne knjige, te
mjesto potpisa direktora Skole i oznaka mjesta otiska pecata
Skole, kao i uputstvo za vodenje maticne knjige.

(4) Maticna knjiga se numeriSe rimskim brojevima (I, 11, II, 1V,

(5) U maticnu knjigu se unose sljedeéi podaci:
a) opci podaci o uceniku;
1) redni broj u mati¢noj knjizi;
2)  broj registra;
3) prezimeiime;
4) jedinstveni maticni broj
identifikator ucenika (olD);
5)  imena roditelja/staratelja;
6) datum, mjesto, op€ina i drzava rodenja;
b) naziv i vrsta Skole, zanimanje i datum upisa;
c) status u€enika i osnov upisa u srednju Skolu;
d) uspjeh u toku obrazovanja;
1)  naziv nastavnih predmeta;
2)  ocjene;
3) vladanje;
4)  opéi uspjeh po Skolskim godinama i razredima;
e) pohvale, nagrade i napomena;
1) ocjene na maturi/zavrsnom ispitu;
1)  naziv maturskog/zavrsnog rada;
2)  naziv nastavnog predmeta/oblasti;
3) naziv teme;

(IMB) i obrazovni

4)  ocjena;
5) prezime i ime ispitivaca;
6)  uspjeh;

7)  datum zavrSetka mature/zavrsnog ispita;
8) trajanje obrazovanja;
9) steCeno zanimanje;
10) potpis razrednika i direktora Skole;
g) izdate svjedodzbe/diplome:
1)  djelovodni broj;
2) datum izdavanja i potpis razrednika;
3)  potpis direktora 3kole;
h) izdati duplikati svjedodzbe/diplome.

(6) Maticna knjiga koja se vodi za ucenike koji se obrazuju po
modularnom nastavnom planu i programu, pored podataka iz
stava (5) ovog €lana sadrzi i nazive i ocjene modula.

(7) Maticna knjiga za ucenike koji redovno pohadaju na.stavu vodi
se na obra.scu SSI, dok se mati€na knjiga za ucenike koji
redovno pohadaju nastavu po modularnom programu vodi na
obra.scu SSla.

(8) U srednjim .8kolama za strucno obrazovanje i obuku vodi se
posebna mati¢na knjiga za vanredne ucenike na obrascu SS1b,
dok se maticna knjiga za vanredne ucenike koji pohadaju
nastavu po modularnom programu vodi na obra.scu SSlc.

(9) Mati¢naknjiga se vodi u materijalnom obliku, a podaci iz stava
(5) ovog €lana mogu se voditi i u elektronskom obliku.

Clan 11.
(Upis podataka u mati¢nu knjigu)

(1) Maticna knjiga pocCinje rednim brojem jedan, a zavrSava
rednim brojem koji oznacava ukupan broj upisanih u¢enika u
toku jedne Skolske godine.

(2) Ukoliko se ucenici, upisani u srednju Skolu u toku jedne
Skolske godine ne mogu upisati u jednu mati¢nu knjigu,
ustanovljava se nova mati¢na knjiga.

(3) Nova maticna knjiga ima i svoj broj, a redni broj u€enika se
nastavlja na prethodnu mati€nu knjigu.
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(4) lzuzetno, Skole sa malim brojem redovnih u€enika/vanrednih
ucenika, mogu voditi jednu mati¢nu knjigu za vise Skolskih
godina za redovne ucenike, odnosno jednu maticnu knjigu za
vie Skolskih godina za vanredne ucenike.

(5) U slucaju iz stava (4j ovog Clana redni broj u€enika pocinje sa
1, a zavrSava sa rednim brojem na kraju maticne knjige.

(6) Opce podatke o u€eniku koji se prvi put upisuje u Skolu i
nazive predmeta upisuje razrednik u maticnu knjigu i EMIS u
roku od 30 dana od dana pocetka nastave, a za ucenike koji
dolaze iz druge Skole u roku od sedam dana od dana dolaska u
Skolu.

(7) U mati¢nu knjigu upisuju se i podaci u¢enika koji se upisuju
tokom Skolske godine.

(8) Ocjene iz predmeta i druge podatke u mati¢nu knjigu upisuje
razrednik, nakon utvrdivanja op¢eg uspjeha ucenika.

(9) Evidencija u elektronskom obliku se vodi kroz infomracioni
sistem (EMIS) koji uspostavlja i kojim upravlja Ministarstvo,
i reguliSe se posebnim pravilnikom.

(10) Podaci u mati¢énu knjigu upisuju se trajnim mastilom ili
dokumental hemijskom olovkom.

(11) Podatke u mati¢noj knjizi, nakon zavrSetka obrazovanja
ucenika ovjerava direktor Skole svojim potpisom i pecatom
Skole.

(12) ZataCnost upisanih podataka u mati¢noj knjizi odgovorni su
direktor Skole i razrednik.

(13) Za rokove upisivanja podataka u mati¢noj knjizi odgovorni
su direktor Skole, sekretar Skole, razrednik i EMIS odgovorna
osoba.

A Clan 12.
(Cuvanje mati¢ne knjige)
Mati€na knjiga je dokument trajne vrijednosti i Skolaje duzna

da je Cuva u metalnim ormarima ili drugim adekvatnim
prostorima otpornim na pozar i druge vrste unistavanja.

Clan 13.

(Registar)

(1) Uz mati¢nu knjigu vodi se registar u€enika upisanih u mati¢nu
knjigu, koji ima oblik sveske tvrdih korica formata A4 i sadrZi,
prema abecednom redu, slovima oznacene stranice.

(2) Na sredini prednje strane korica na obrascu su ispisane rijeCi
REGISTAR, te se u isti upisuju naziv i sjediste Skole kao i redni
broj mati¢ne knjige za koje se vodi registar ucenika.

(3) Regi.star sadrzi: redni broj, prezime i ime u€enika, redni broj
ucenika u mati¢noj knjizi i broj mati¢ne knjige, kao i datum
upisa ucenika.

(4) Podatke u registar unosi razrednik ili drugo lice po ovlaStenju
direktora Skole.

(5) U jednom registru mogu se unositi podaci za jednu ili vise
maticnih knjiga, s tim Sto se na registru nazna€i broj maticnih
knjiga.

(6) Obrazac registra je sastavni dio ovog pravilnika i nosi oznaku
SS2.

Clan 14.
(Mati¢na knjiga doma ucenika)

(1) Maticna knjiga doma ucenika je dokumentacija trajne
vrijednosti u koju se upisuju podaci o ucenicima upisanim u
dom ucenika, ima oblik sve.ske tvrdih korica, povezane u
poluplatno fonnata 30x40 cm, a Stampa se za 100 ucenika. Na
sredini_prednje strane korica na obra.scu e uz ispisane rijeci
MATICNA KNJIGA DOMA UCENIKA upisuju naziv i
sjediste Skole i redni broj maticne knjige.
U mati¢nu knjigu doma ucenika unose se:
a) op¢i podaci o domu ucenika;
b) uputstvo za vodenje maticne knjige doma ucenika;
c) opci podaci o u€eniku smjeStenom u dom ucenika:

1)  redni broj u mati¢noj knjizi;

2)  broj registra;

3) prezimei ime;

@
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4)  jedinstveni maticni broj obrazovni
identifikator u€enika (olD);
5)  imena roditelja/staratelja;
6) datum, mjesto, opéina i drzava rodenja;
7)  adresa roditelja/staratelja;
d) podaci o Skoli koju u€enik pohada, zanimanje i datum
upisa u dom ucenika;
e) odgojno disciplinske mjere, pohvale i nagrade;
f) razlog prestanka boravka ucenika u domu ucenika, potpis
odgajatelja i direktora Skole.
(3) Podatke u mati¢nu knjigu doma ucenika unosi odgajatelj.
(4) Obrazac maticne knjige doma ucenika je sastavni dio ovog
pravilnika i nosi oznaku DUL
(5) Uz mati¢nu knjigu doma ucenika vodi se registar ucenika
upisanih u dom ucenika koji ima oblik sveske tvrdih korica
fonnata A4 Ciji je obrazac sastavni dio ovog pravilnika i nosi
oznaku DU2.

(MB) i

Clan 15.
(Ljetopis)

(1) Skolaje duzna da vodi ljetopis $kole, u tvrdo povezanoj svesci
numerisanih stranica koje su ovjerene pecatom $kole.

(2) U ljetopis se hronoloSkim redom upisuju svi vazniji podaci o
radu Skole.

(3) Za vodenje ljetopisa i pravovremeno unoSenje podataka
odgovoran je direktor Skole.

(4) Ljetopis je dokument trajne vrijednosti.

Clan 16.
(Zapisnik sa sjednice nastavnickog vijeca)

(1) Skola vodi zapisnik sa sjednice nastavnitkog vijea u
elektronskom obliku koji se obavezno Stampa na papiru
formata A4, numerisanih stranica.

(2) Zapi.snik sa .sjednice nastavnickog vije¢a sadrzi:

a) vrijeme odrzavanja sjednice;

b) imena odsutnih nastavnika;

c) dnevni red;

d) sadrZaj rasprave na sjednici;

e) odluke i rjeSenja i

O potpis zapisnicara, direktora Skole i ovjeru pe¢atom Skole.

(3) Nakraju Skolske godine svi zapisnici se objedinjuju i uvezuju u
jedinstvenu svesku zapisnika.

Clan 17.
(Zapisnik o radu ispitnog odbora)

(1) Skola vodi zapisnik o radu ispitnog odbora na maturi/zavrs-
nom ispitu u elektronskom obliku koji se obavezno Stampa na
papiru formata A4, numerisanih stranica sa potpisom
predsjednika ispitnog odbora i ovjerom pecata 3kole. Po
okoncanju mature/zavrinog ispita zapisnik se uvezuje u sve.sku
zapisnika.

(2) Zapisnici sa sjednica ispitnog odbora vode se u skladu sa
propisom Kkoji reguliSe sadrzaj i naCin polaganja ma-
ture/zavrnog ispita.

Clan 18.
(Knjiga izdatih uvjerenja/potvrda/certifikata o stru¢nom
usavrSavanju i dopunskom obrazovanju)

(1) Knjiga izdatih uvjerenja/potvrda/certifikata o struc¢nom
usavrSavanju i dopunskom obrazovanju vodi se na obrascu,
fonnata A4.

(2) Knjiga izdatih uvjerenja/potvrda/certifikata o
usavrSavanju i dopunskom obrazovanju sadrzi:

a) opce podatke o Skoli i periodu vodenja knjige sa tabe-
larnim pregledom direktora Skole i njihovim potpisima;

b) opée podatke o kandidatima kojima su izdata uvjerenja/
potvrde/certifikati;

c) kratak opis sadrZaja i vrste obuke, duZinu trajanja i ukupan
broj Casova sa nazivom uvjerenja/potvrde/certifikata;

d) djelovodni broj i datum izdavanja uvjerenja/potvrde/
certifikata.

struénom
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(3) Obrazac knjige izdatih uvjerenja/potvrda/certifikata o struc-
nom usavrSavanju i dopunskoni obrazovanju je sastavni dio
ovog pravilnika i nosi oznaku SS3.

Clan 19.
(Knjiga izdatih uvjerenja o stru€nom obrazovanju za zanimanja
I'i Il stepena stru€ne spreme i struéno osposobljavanje putem
kurseva)

{]) Knjiga izdatih uvjerenja o stru€nom obrazovanju za zanimanja
I'i 1l stepena struéne spreme i strucno osposobljavanje putem
kurseva vodi se na obrascu fonnata A4.

(2) Knjiga iz stava (1) ovog Clana sadrzi:

a) opte podatke o Skoli i periodu vodenja knjige sa
tabelarnim pregledom direktora $kole i njihovim
potpisima;

b) opce podatke o kandidatima kojima su izdata uvjerenja;

c) kratak opis sadrzaja i vrste obuke, duZinu trajanja i ukupan
broj €asova sa nazivom uvjerenja;

d) djelovodni broj i datum izdavanja uvjerenja.

(3) Obrazac knjige izdatih uvjerenja o stru€énom obrazovanju za
zanimanja | i Il stepena stru€ne spreme i struéno
osposobljavanje putem kurseva je sastavni dio ovog pravilnika
i nosi oznaku SS4.

Clan 20.
(Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora)
(1) Skola vodi zapisnik sa sjednice $kolskog odbora u

elektronskom obliku koji se obavezno Stampa na papiru
formata A4, numerisanih stranica.

(2) Zapisnik sjednice Skolskog odbora sadrzi:

a) vrijeme odrZavanja sjednice;

b) imena prisutnih i odsutnih €lanova;

c) dnevni red;

d) sadrzaj rasprave na sjednicama;

e) odluke i zakljucke i

0 potpis zapisniCara, predsjednika Skolskog odbora i ovjeru
pecatom Skole.

(3) Izmjenai dopuna zapisnika sa sjednice Skolskog odbora vrsi se
samo odlukom Skolskog odbora prilikom njegovog usvajanja.

(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je sekretar Skole,
odnosno lice koje vodi zapisnik i predsjednik Skolskog odbora.

(5) Na kraju kalendarske godine svi zapisnici se objedinjuju i
uvezuju u jedinstvenu svesku zapisnika.

Odjeljak B. Evidencija

Clan 21.
(Sadrzaj i opis odjeljenske knjige)

(1) Odjeljenska knjiga je evidencija u koju se upisuju podaci 0
ucenicima, nastavnicima, nastavnim predmetima, odgojno-
obrazovnom radu i drugim aktivnostima u odjeljenju tokom
jedne 3kolske godine.

(2) Odjeljenska knjiga se vodi u materijalnom/elektronskom
obliku.

(3) Ukoliko se vodi u materijalnom obliku, odjeljenska knjiga ima
oblik sveske tvrdih korica formata 30x40 cm numerisanih
stranica.

(4) Odjeljenska knjiga koja se vodi u elektronskom obliku -
elektronski dnevnik sastavni je dio EMIS sistema, i vodi se u
skladu sa zakonskim normama.

(5) Odjeljenska knjiga sadrzi:

a) opce podatke o Skoli;

b) uputstvo za vodenje;

¢) nastavni kalendar;

d) raspored Casova;

e) pregled predmeta i nastavnika koji izvode nastavu;

f) podatke o obaveznim Skolskim pismenim zada¢ama/testo-
vima iz odredenih nastavnih predmeta;

g) podatke o slobodnim aktivnostima ucenika;

h) imenik ucenika koji sadrzi:
1)  opce podatke o ucenicima:
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2) naziv izbornog podrucja/zanimanja za koje se
obrazuje;
3) ocjene po predmetima na polugodistima;
4)  op€i uspjeh i vladanje na polugodistima i na kraju
Skolske godine;
5) izostanke sa nastave;
6) ocjene na popravnom ispitu i
7)  rubriku za napomene u koju se upisuju osnovni
podaci o pohvalama, nagradama, odgojno discip-
linskim mjerama, promjena statusa i zanimanja
ucenika;
i) podatke o prakti¢noj nastavi;
j) dnevnik rada na asovima redovne nastave koji sadrzi:
1)  pregled nastavnog rada,
2)  pregled odsutnosti ucenika sa Casova sa razlozima i
strukturom izostanaka,
3) rubrika za eventualne napomene i
4)  pregled rekapitulacije radne sedmice sa potpisom
razrednika;
k) pregled ostvarivanja mjese€nog i godiSnjeg fonda
planiranih sati po nastavnim predmetima;
I) zapisnike sjednica odjeljenskog vijeca;
m) podatke o saradnji sa roditeljima;
n) zapisnike roditeljskih sastanaka;
0) pregled uspjeha po predmetima;
p) pregled opceg uspjeha ucenika;
r) pregled vladanja ucenika.

(6) Imenik ucenika koji se obrazuju po modularnom nastavnom
planu i programu, pored podataka iz tacke h), stava (5) ovog
Clana sadrZi:

a) nazive modula iz kojih se sastoje nastavni predmeti,
b) ocjene iz modula i
c) podatke o naknadno poloZenim modulima.

(7) Obrazac odjeljenske knjige je sastavni dio ovog”" pravilnika i

oznacava se sa SS5, a za modularne programe SS5a.
Clan 22.
(Vodenje odjeljenske knjige)

(1) Op¢i podaci u imenik ucenika unose se na pocetku Skolske
godine, a najkasnije u roku od 15 dana od pocetka redovne
nastave.

(2) Podatke o .Skolskim pismenim zada¢ama/testovima, ostvarenje
mjesecnog fonda planiranih ¢asova po predmetima, ocjene iz
predmeta i rad na €asu u dnevniku rada upisuje predmetni
nastavnik i odgovoran je za tanost i upis podataka.

(3) Ostale podatke u odjeljensku knjigu upisuje razrednik i
odgovoran je za taCnost i rok upisa podataka.

(4) Skola koja odjeljensku knjigu vodi samo u elektronskom

obliku nije obavezna voditi je i u pisanom obliku, ali je

obavezna da na kraju Skolske godine podatke iz elektronskog
dnevnika Stampa, te ih €uva u materijalnom i elektronskom
obliku u skladu sa ¢lanom 23. ovog pravilnika.
Clan 23.
(Cuvanije odjeljenske knjige)

Skola je duzna da odjeljensku knjigu u materijalnom obliku

Cuva u skladu s propisom koji reguliSe oblast srednjeg

obrazovanja u Kantonu Sarajevo, a u elektronskom obliku u

skladu s propisom koji reguliSe vodenje elektronskog

dnevnika.

Prije isteka roka iz stava (1) ovog €lana, direktor Skole formira

komisiju koja utvrduje da li su ,svi podaci o u€enicima ispravno

uneseni u maticnu knjigu i o tome pismeno podnose izvjesta;.

(3) Na osnovu izvjestaja komisije, direktor Skole donosi odluku o
unistenju odjeljenske knjige kojoj je istekao rok vazenja u
skladu sa slavom (1) ovog €lana.

Clan 24.
(Dnevnik rada prakti€ne nastave)

(1) Dnevnik rada prakticne nastave ima oblik sveske formata A4 i
vodi se u materijalnoj/elektronskoj formi.

1
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(2) Dnevnik rada prakti€ne nastave sadrzi podatke o:

a) Skoli,

b) razredu,

c) odjeljenju,

d) zanimanju grupe ucenika,

e) imenik ucenika sa rubrikama za ocjene,

f) podatke o nastavnom radu i odsutnosti u€enika,
g) zabiljeSke nastavnika,

h) zabiljeSke o napredovanju ucenika i motivacije u radu,
i) opis radionickog prostora,

j) opremljenost radionice i

k) zaduZenje alata i opreme.

(3) Dnevnik rada prakti¢ne nastave za ucenike koji se obrazuju po
modularnom nastavnom programu, pored podataka iz stava (2)
ovog €lana u imeniku u€enika sadrZi nazive modula i ocjene iz
modula.

(4) Dnevnik rada prakti€ne nastave vodi nastavnik prakticne
nastave i odgovoran je za tanost i rok unosenja podataka.

(5) Obrazac dnevnika rada prakti¢ne nastave je sastavni dio ovog
pravilnika i oznaCava se sa SS6, a za modularne programe

S6a.
Clan 25.
(Dnevnik rada individualne nastave)

(1) Dnevnik rada individualne nastave ima oblik sveske formata
A4, i vodi se u srednjoj muzickoj Skoli.
(2) Dnevnik rada individualne nastave sadrzi:
a) podatke o 3koli;
b) naziv muzickog instrumenta;
c) ime i prezime nastavnika i potpis;
d) uputstvo za vodenje dnevnika rada;
e) raspored Casova;
f) opce podatke o uceniku;
g) podatke o nastavi;
h) zapazanja o radu ucenika;
i) ocjene u toku polugodista i
j) potpis nastavnika.
(3) Obrazac dnevnika rada individualne nastave je sastavni dio
ovog pravilnika i oznacava se sa SS7.
Clan 26.
(Knjiga evidencije o slobodnim aktivnostima ucenika)

(1) Knjigaevidencije o slobodnim aktivnostima ucenika ima oblik
sveske fonnata A4.
(2) Knjiga za vodenje evidencije o slobodnim aktivnostima sadrZi;
a) raspored rada;
b) plan rada;
¢) imenik ucenika sa evidencijom izostanaka;
d) dnevnik rada;
e) datume planiranih manifestacija;
O podatke o kolektivnom i pojedinaénom u¢e$¢u na
manifestacijama;
g) zapaZanja o radu pojedinih ucenika i
h) zapisnike.
(3) Obrazac knjige evidencije o slobodnim aktivnostima ucenika
je sastavni dio ovog pravilnika i oznacava .se .sa SS8.
Clan 27.
(Knjiga evidencije o radu stru¢nog aktiva)

(1) Knjiga evidencije o radu stru¢nog aktiva ima oblik .sveske
fonnata A4.

(2) Knjiga za vodenje evidencije o radu struénog aktiva sadrzi:
a) podatke o 3koli i naziv struénog aktiva;
b) spisak ¢lanova stru¢nog aktiva;
c) program rada po mjesecima;
d) plan prezentacija tema, referata, istraZivanja, analiza i si.;
e) realizaciju oglednih/uglednih Casova;
0 realizaciju kolektivnog stru¢nog usavravanja i
g) zapisnike o radu.

(3) Obrazac knjige evidencije o radu strucnih aktiva je sastavni dio
ovog pravilnika i oznaCava se sa SS8a.
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Clan 28.
(Godidnji plan i program rada po predmetima)

(1) Godisnji plan i program rada, za svaki predmet, nastavnik je
duZan napraviti u skladu sa vaze¢im Nastavnim planom i
programom i dostaviti ga direktoru Skole u elektronskoj formi,
u roku od pet dana od pocetka redovne nastave.

(2) lzuzetno od stava (1) ovog ¢lana, godisnji plan i program rada
za uCenike sa teSkocama donosi se 5 dana po usvajanju
individualnog/individualiziranog programa rada od strane
nastavnickog vijec¢a u skladu s propisima iz oblasti srednjeg
obrazovanja.

(3) Obrazac Godisnjeg plana i program rada po predmetima je
sastavni dio ovog pravilnika i oznaCava se sa SS9.

Clan 29.
(Metodologije za izradu godiSnjeg programa rada $kole)

(1) Skola priprema i donosi Godi$nji program rada i izvjestaj o

realizaciji GodiSnjeg programa rada na osnovu Metodologije

za izradu godiSnjeg programa rada za srednje Skole koja je
sastavni dio ovog pravilnika i ima oznaku SSIO.

Metodologijom za izradu godiSnjeg programa rada srednjih

Skola Kantona Sarajevo se utvrduje jednoobrazna izrada

obaveznog i drugih oblika i raspored obrazovno-odgojnog

rada, njegov obim i sadrZaj, kao i izvjeStaj o realizaciji
godiSnjeg programa rada za prethodnu Skolsku godinu.

Metodologijom za izradu godiSnjeg programa rada srednjih

Skola se definiSu i precizno utvrduju aspekti izrade godisnjeg

programa rada, propisuje kontrolni mehanizam za njegovu

izradu i dono8enje, te se propisuje forma konacnog Skolskog
dokumenta.

(4) Godisnji program rada dostavlja se najkasnije do 30.
septembra za tekucu Skolsku godinu, u elektronskoj formi
osnivacu, odnosno Ministarstvu.

(5) Pored obaveze iz stava (4) ovog Clana Skole sa podrucja Grada
Sarajeva, godisnji program rada dostavljaju Gradskoj upravi i
nadleznom organu opéine na €ijoj se teritoriji Skola nalazi, a
Skole sa podrucja opéina izvan Grada Sarajeva godisnji pro-
gram rada dostavljaju nadleznom organu opéine na €ijoj se
teritoriji Skola nalazi.
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Clan 30.
(Raspored Casova)

(1) Raspored €a.sova je Skolska evidencija kojom se fiksira,

odnosno odreduje dnevni i sedmicni ritam rada i smjenjivanja

nastavnih predmeta za ucenike u odjeljenju i nastavnike
nastavnih predmeta.

(2) Skolaje obavezna za svaku $kolsku godinu saginiti sedmiéni
raspored Casova po odjeljenjima i nastavnicima.

(3) Raspored €asova usvaja Nastavnicko vijeCe, ovjerava ga
direktor Skole svojim potpisom i pecatom $kole, a izraduje se
na obrascu SSI | Kkoji je sastavni dio ovog pravilnika.

(4) Raspored €asova moze se voditi i u elektronskom abliku.

Clan 31.
(Evidencija staziranja pripravnika)

~

(1) List evidencije o planu i realizaciji plana .staZiranja pripravnika
sadrzi:
a) podatke o Skoli;
b) opce podatke o pripravniku;
c) podatke o mentoru;
d) vrijeme staZiranja;
e) plan staZiranja i
f) realizaciju plana staZiranja.

(2) Obrazac evidencije o planu i realizaciji plana staZiranja
pripravnika je sastavni dio ovog pravilnika i oznacava se sa
SS23.
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Clan 32.
(Evidencija o realizaciji interne evaluacije)

(1) Evidencija o realizaciji interne evaluacije vodi se u
elektronskom obliku i obaveznoj Stampanoj verziji na papiru
fonnata A4.

(2) Nacin evidentiranja podataka je regulisan propisom koji
reguliSe pitanje interne i eksterne evaluacije znanja ucenika
osnovnih i srednjih Skola Kantona Sarajevo.

Clan 33.
(Prijava za upis)

Prijava za upis u srednju Skolu sadrzi:

a) opce podatke o u€eniku;

b) podatke o roditeljima/starateljima

c) vrstu .Skole, razred i zanimanje/izborno podrucje u koji se
upisuje i

d) mjesto stanovanja.

Ucenik koji se upisuje u prvi razred srednje Skole uz prijavu za

upis predaje i sljedecu dokumentaciju: izvod iz mati€ne knjige

rodenih, svjedodZbu o zavrSenoj osnovnoj Skoli, uvjerenje o

uspjehu ucenika u VI, VII i VIII razredu osnovne Skole i

uvjerenje o rezultatima postignutim na eksternoj maturi.

Ucenik koji upisuje drugi, treCi i Cetvrti razred srednje Skole

pored prijave za upis predaje sljede¢u dokumentaciju: izvod iz

maticne knjige rodenih i svjedodZbu o zavrSenom prethodnom

razredu srednje Skole.

(3) Obrazac prijave za upis u srednju Skoluje formata A4, sastavni
je dio ovog pravilnika i oznaCava se sa SS 12.

(4) Prijava za upis iz stava (1) ovoga €lana, kojom se ucenik

upisuje u srednju Skolu, ispisuje se iz informacionog sistema

EMIS.

@
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Clan 34.
(Prijava i zapisnik za polaganje
razrednog/predmetnog/dopunskog i.spita)

(1) Prijava za polaganje razrednog/predmetnog/dopunskog ispita
sadrzi:

a) opce podatke o uceniku;

b) wvrstu ispita i predmete koje ucenik prijavljuje;

c) broj i datum svjedodZbe na osnovu koga prijavljuje ispit,
kao i naznaku daje direktor Skole odobrio polaganje ispita.

(2) Zapisnik o polaganju ispita sadrZi:

a) opce podatke o u€eniku koji polaze ispit;

b) predmete iz kojih uCenik polaze pismeni ili usmeni dio
ispita;

c) pitanja na ispitu;

d) datum polaganja, ocjene i potpis ¢lanova komisije,
izdvojeno misljenje €lana ispitne komisije, opéi uspjeh i
podatke o popravnom ispitu.

(3) Podatke u zapisnik upisuje stalni ¢lan ispitne komisije i
odgovoran je za tacnost unesenih podataka.

(4) Zapisnik potpisuje predsjednik ispitne komisije i odgovoran je
za ukupnu dokumentaciju o ispitu.

(5) Obrazac prijave iz stava (1) je fonnata A4 i oznaCava se sa
SS13 i zamodularne programe SS13m, a obrazac zapisnika iz
stava (2) je formata A4, ima oblik arka, oznacava se sa SS13a i
za modularne programe SS13am i sastavni su dio ovog
pravilnika.

Clan 35.
(Prijava i zapisnik za polaganje mature/zavrsnog ispita)

Za polaganje mature, odnosno zavrsnog ispita ucenik podnosi

prijavu koja sadrzi:

a) opce podatke o Skoli;

b) opce podatke o uceniku;

¢) brojidatum svjedodzbe na osnovu koje prijavljuje maturu,
odnosno zavrsni i,spil.

(2) Zapisnik o polaganju mature/zavrsnog ispita sadrzi:

a) podatke o maturskom radu, odbrani maturskog rada i
pisanom ispitu iz na.stavnog predmeta Bosanski jezik i

@
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knjiZzevnost, Hrvat.ski jezik i knjiZzevnost. Srpski jezik i
knjiZevnost odno,sno eseju;
b) ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije,

(3) Obrazac prijave za polaganje mature/zavrsnog ispitaje formata
A4 i oznaCava se sa SS 14, a obrazac zapisnika za poimanje
mature/zavrinog ispita ima oblik arka, oznacava se sa SS 14a i
sastavni su dio ovog pravilnika.

Clan 36,
(Prijava i zapisnik za polaganje popravnog ispita)

(1) Prijava za polaganje popravnog ispita sadrZi;

a) opce podatke o u€eniku koji polaze popravni ispit,

b) naziv i sjediste Skole i

c) naziv predmeta koje polaze na popravnom ispitu.

Sastavni dio prijave je zapisnik o polaganju popravnog ispita

koji sadrzi:

a) podatke o uceniku,

b) naziv i sjediste Skole,

c) pitanja iz predmeta koji su sadrzaj ispita i

d) ocjene i potpis ¢lanova ispitne komisije.

Obrazac prijave za polaganje popravnog ispita sa zapisnikom

jseéflosnnata A4 i oznaCava se sa SS 15, a za modularne programe

a.

—
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Clan 37.
(Cuvanje zapi.snika o polaganju ispita)

(1) Zapisnici o polaganju ispita, nakon utvrdivanja uspjeha i
unodenja podataka u mati¢nu knjigu, povezuju se i
razvrstavaju prema vrstama ispita.

(2) Evidenciju iz stava (1) ovog ¢lana, Skolaje duzna da ¢uva deset
godina.

Clan 38.
(Pedagoski karton)

(1) Pedagoski karton djetetti/ucenika vodi se u pedagoskoj sluzbi
na propisanom obrascu koji je sastavni dio ovog pravilnika,
ima oblik sveske A4 formata, a vodi se na obrascu SS22 u
elektronskom i materijalnom obliku.

(2) Ukoliko uceniku nije fonniran pedagoski Kkarton u
predskolskoj ustanovi, odnosno osnovnoj Skoli, fonnira se
nakon upisa u o.snovnu, odnosno srednju Skolu.

(3) Pedagoski Kkarton sadrzi: uputstvo, naziv predSkolske
ustanove/Skole, opte podatke o djetetu/uceniku, podatke o
¢lanovima porodice, podatke o porodi¢noj sredini/uslovima,
zapazanja o psihofiziCkom i socio-emocionalnom razvoju
djeteta/ucenika,  podatke o zdravstvenom  stanju
djeteta/ucenika i podatke o boravku djeteta/ucenika u
ustanovi.

(4) Informacije i podaci koje se odnose na napredovanje, sklo-
nosti, posebne osobine i druge relevantne podatke o djetetu/
u€eniku u pedagoski karton upisuje odgajatelj/pedagog na
osnovu misljenja strucnih timova, pedagoga, psihologa,
socijalnog radnika, razrednika i stru¢nih organa,

(5) O svim infonnacijama i podacima koje se upisuju u
pedagoSki  karton  upoznati su  roditelji/staratelji
djeteta/ucenika.

(6) Infonnacije i li€ni podaci koje se upisuju u pedagoski karton
su zasticeni u skladu sa Zakonom o zatiti li€nih podataka.

(7) Za tajnost infonriacija i podataka iz pedagoSkog kartona
odgovorni su nastavnici i struéni suradnici u skladu sa
profesionalnom etikom kako se ne bi utjecalo na odredivanje
buduénosti djeteta/ucenika.

(8) Pravo uvida u pedagoSki karton ima roditelj/staratel]j
djeteta/uCenika i profesionalna lica koja uCestvuju u
upisivanju podataka i formiranju misljenja i infomiacija koje
se upisuju u karton.

(9) Skola je obavezna, na zahtjev punoljetnog ugenika ili
roditelja, odnosno roditelja/staratelja ucenika, omoguditi
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(10) Pri prelasku iz jedne Skole u drugu, Skola iz koje ucenik
prelazi obavezna je uz prevodnicu dostaviti i pedagoski
karton Skoli u koju ucenik prelazi.

Clan 39.
(Karton uc€enika i karton radnika)

(1) Skola za svakog ugenika pojedinacno vodi karton ugenika u
infonnacionom sistemu EMIS tokom cjelokupnog Skolovanja.
Karton u€enika se Stampa na obrascu SS25 i sastavni je dio
ovog pravilnika.

(2) Skola za svakog radnika zaposlenog u Skoli vodi karton
radnika u infonnacionom sistemu EMIS. Karton radnika se
Stampa na obrascu SS26 i sastavni je dio ovog pravilnika.

Clan 40.
(Dnevnik rada odgajatelja u domu ucenika)

(1) Dnevnik rada odgajatelja u domu ucenika ima oblik sveske
fonnata A4 sa koricama tvrdog uveza.

(2) Dnevnik rada odgajatelja u domu ucenika vodi se za odgojnu
grupu i sadrzi:
a) opce podatke o domu ucenika;
b) godisnji plan i program rada odgajatelja;
¢) zapisnik sa sa.stanka odgojne grupe;
d) imenik u€enika odgojne grupe koji sadrzi:

1)  prezime i ime ucenika,

2)  broj mati¢ne knjige doma ucenika i redni broj,

3) ime i prezime roditelja/staratelja, adresa i telefon,

4) naziv Skole koju ucenik pohada, razred, ime i
prezime razrednika i zanimanje,

5) popis predmeta, ocjene i zakljuCne ocjene po
polugodistima,

6) rubrike za vannastavne/vanskolske aktivnosti,
izostanke, pohvale, nagrade i odgojno disciplinske
mjere;

e) dnevnik rada odgajatelja sa datumom i sadrZzajem rada;
f) zabiljeSke o realizaciji rada odgajatelja;
g) zabiljeSkama o napredovanju ucenika i motivaciji u radu;
h) popisom zaduZenja ucenika inventarom i opremom i
i) tabelarni pregled uspjeha ucenika po polugodistima.

(3) Dnevnik rada odgajatelja u domu ucenika vodi odgajatel;j i
odgovoran je za tacnost i rok unoSenja podataka.

(4) Obrazac dnevnika rada odgajatelja je sastavni dio ovog
pravilnika i oznacava se sa DU3.

Clan 41.

(Zahtjev za upis u dom ucenika)

(1) Zahtjev za upis u dom ucenika sadrzi:
a) opce podatke o uceniku;
b) vrstu Skole i razred u koji je upisan i
c) podatke o licu koje ¢e snositi troSkove boravka u domu

ucenika.

(2) Sluzba doma ucenika popunjava dio zahtjeva za upis nakon
upisa ucenika u mati€nu knjigu doma ucenika.

(3) Obrazac zahtjeva za upis u dom ucenika je fonriata A4 i
sastavni je dio ovog pravilnika i oznacava se sa DU4.

Odjeljak C. .laviie isprave
Clan 42.
(Uvjerenje o postignutom uspjehu u prvom polugodistu)

(1) U€eniku na kraju prvog polugodista tekuce Skolske godine
izdaje se uvjerenje o postignutom uspjehu u prvom
polugodistu koje sadrzi:

a) opce podatke o $koli;

b) opce podatke o uceniku;

c) obrazovni identifikator ucenika (oID);

d) razred i zanimanje;

e) popis nastavnih predmeta sa ocjenama upisane slovima i
brojem;

0 ocjenu vladanja upisanu slovima;

g) ocjenu opceg uspjeha upisanu slovima sa srednjom
ocjenom zaokruzenom na dvije decimale;
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h) broj izostanaka;

i) broj pod kojimje 8kola upisanau Registar srednjih Skola;

j) broj mati¢ne knjige;

k) datum izdavanja;

I) potpis razrednika, potpis direktora Skole i mjesto za otisak
pecata Skole i

m) jedinstveni bar kod koji sadrzi podatke o u€eniku.

(2) Uvjerenje o postignutom uspjehu u prvom polugodistu po
modularnom nastavnom planu i programu, pored podataka iz
stava (1) ovog €lana, sadrzZi nazive i ocjene modula.

(3) Obrazac uvjerenja 0 postignutom uspjehu u prvom
polugodistu je sastavni dio ovog pravilnika i oznaCava se sa
SSI6 za gimnazije i srednje Skole za stru¢no obrazovanje i
obuku, a za modularne programe SSl6a.

(4) Uvjerenj™e iz stava (1) ovog €lana Stampa se na obi¢nom papiru
(80gr/m-) formata A4.

Clan 43.
(Svjedodzba o zavrSenom razredu)

(1) U€eniku na kraju nastavne/Skolske godine

svjedodzba o zavrSenom razredu koja sadrZi:

a) opce podatke o Skoli;

b) opce podatke o u€eniku;

c) obrazovni identifikator ucenika (olD);

d) razred i zanimanje;

e) popis nastavnih predmeta sa ocjenama upisane slovima i
brojem;

f) ocjenu vladanja upisanu slovima;

g) ocjena opéeg uspjeha upisana slovima sa srednjom
ocjenom zaokruZzenom na dvije decimale;

h) broj pod kojim je Skola upisana u Registar srednjih Skola;

i) broj maticne knjige;

j) datum izdavanja i djelovodni broj;

k) potpis razrednika, potpis direktora Skole i mjesto za otisak
pecCata Skole i

1) jedinstveni bar kod koji sadrzi podatke o uceniku.

Svjedodzba po modularnom nastavnom planu i programu,

pored podataka iz stava (1) ovog ¢lana, sadrzi nazive i ocjene

modula.

(3) Obrazac svjedodzbe je sastavni dio ovog pravilnika i oznaCava
se sa SSI7 za gimnazije, za srednje Skole za strucno
obrazovanje i obuku oznaCava se sa SS17a, a za modularne
programe SSI7b.

izdaje se

(2

~

Clan 44.
(Pisanje svjedodzbe)
(1) Podaci koji se upisuju u svjedodzbu su:
a) ocjene iz predmeta upisane slovima i brojem;
b) ocjena iz vladanja upisana slovima;
c) ocjena opéeg uspjeha upisana slovima sa srednjom
ocjenom zaokruZzenom na dvije decimale.
(2) Podatke upisuje razrednik i odgovoran je za njihovu tacnost.
Clan 45.
(Diploma o zavrsenoj srednjoj Skoli)
(1) UCeniku koji sa uspjehom poloZi maturu/zavr3ni ispit Skola
izdaje diplomu o zavr.8enoj srednjoj Skoli.
(2) Diploma o zavrsenoj srednjoj Skoli sadrzi:
a) opce podatke o 3koli;
b) opce podatke o uceniku;
c) obrazovni identifikator ucenika (olD);
d) ocjene iz predmeta koji su sadrzaj mature/zavrsnog ispita;
e) ocjenu opceg uspjeha mature/zavrSnog ispita, steCeno
zanimanje i stepen strucne spreme;
f) broj pod kojimje Skola upisana u Registar srednjih Skola:
g) broj maticne knjige;
h) datum izdavanja i djelovodni broj;
i) potpis razrednika, potpis direktora Skole i mjesto za otisak
pecata Skole i
j) jedinstveni bar kod koji sadrzi podatke o uceniku.
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(3) Obrazac diplome o zavrSenom srednjem obrazovanju je
sastavni dio ovog pravilnika i oznaava se za gimnazije sa
SS 18, za srednje Skole za stru€no obrazov”/je i obuku - srednje
umjetniCke i srednje tehnicke 3kole SS18a, te za srednje
struéne Skole SS18b.

Clan 46.
(Grb na svjedodzbi i diplomi)

(1) Svjedozba iz ¢lana 43. i diploma iz ¢lana 45. ovog pravilnika
Stampaju se na finoj hartiji (120gr/m-) fonnata A4, a iznad
naziva nalazi se grb Bosne i Hercegovine.

(2) U centralnom dijelu obrasca svjedodzbe i diplome iz stava (1)
ovog €lana nalazi se vodeni znak grba Bosne i Hercegovine, te
u donjem dijelu obrasca hologram sa natpisom Bosna i
Hercegovina napisan u redoslijedu Cetiri puta.

(3) Diploma iz Clana 45. ovog pravilnika Stampa se na hartiji
zelene podloge oivi¢ene crnom bojom.

Clan 47.

(Uvjerenje o ocjenama u toku polugodista)

(1) Uvjerenje o ocjenama u toku polugodista, Skola izdaje u€eniku
pri prelasku u drugu Skolu.

(2) Uvijerenje iz stava (1) ovog €lana sadrZi:

a) opce podatke o Skoli;

b) opce podatke o u€eniku;

c) razred i zanimanje;

d) popis nastavnih predmeta sa ocjenama i pripadaju¢im
datumima i oznakama;

e) ocjenu vladanja;

f) ocjena opéeg uspjeha upisana slovima sa srednjom
ocjenom zaokruZzenom na dvije decimale;

g) broj pod kojimje Skola upisana u Registar srednjih Skola;

h) broj mati¢ne knjige;

i) datum izdavanja i djelovodni broj i

j) potpis razrednika, potpis direktora Skole i mjesto za otisak
pecata Skole.

(3) Uvijerenje iz stava (1) ovog ¢lana po modularnom nastavnom
planu i programu, pored podataka iz stava (2) ovog ¢lana,
sadrzi i nazive modula sa ocjenama.

(4) Obrazac uvjerenja o ocjenama u toku polugodista je fonnata
A4 i sastavni je dio ovog pravilnika i oznaCava se sa SS19 i
SSl19a.

Clan 48.
(Uvjerenje o stru€nom obrazovanju/osposobljavanju)

(1) Uvjerenje o stru€nom obrazovanju i struénom osposobljavanju

sadrzi:

a) opce podatke o Skoli;

b) podatke o u€eniku/kandidatu;

c) prethodno obrazovanje;

d) program i trajanje
osposobljavanja;

e) djelovodni broj;

f) broj knjige izdatih uvjerenja;

g) broj pod kojim je Skola upisana u Registar srednjih Skola;

h) potpis razrednika i direktora Skole i mjesto za otisak peCata
Skole.

(2) Obrazac uvjerenja o stru¢nom obrazovanju je* formata A4,
sastavni je dio ovog pravilnikai oznacava se sa SS20, a obrazac
uvjerenja o strunom osposobljavanju je formata A4, sastavni
je dio ovog pravilnika i oznacava se sa SS20a.

(3) Obrasci iz stava (2) ovog ¢lana unose se u skladu sa ¢lanom 19.
ovog pravilnika, u knjigu izdatih uvjerenja.

Clan 49.
(Uvjerenje/potvrda/certifikat o struénom usavrSavanju i
dopunskom obrazovanju)

(1) Uvjerenje/potvrda/certifikat o stru¢nom
dopunskom obrazovanju sadrzi:
a) opce podatke o 3koli;
b) podatke o kandidatu;
c) prethodno obrazovanje;

struénog obrazovanja, odnosno

usavrsaviinju i
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d) program i trajanje strunog obrazovanja, odnosno
osposobljavanja;

e) djelovodni broj;

f) broj knjige izdatih uvjerenja;

g) broj pod kojim je Skola upisana u Registar srednjih Skola i

h) potpis ovlaStenog lica i direktora Skole i mjesto za otisak
pecata Skole.

(2) Obrazac uvjerenja/potvrde/certifikata o strunom usavr3ava-

nju je formata A4 i sastavni je dio ovog pravilnika i nosi oznaku

SS21. Obrazac uvjerenja/potvrde/certifikata o dopunskom

obrazovanju je formata A4 i sastavni je dio ovog pravilnika i

oznaCava se sa SS21a.

Clan 50.
(Ispravka u dokumentaciji i evidenciji)

U dokumentaciji i evidenciji se vrsi:

a) ispravka pogreSno upisanog podatka tako Sto se pogresno
upisana rijec ili dio teksta precrta crvenim mastilom/crve-
nom dokumental hemijskom olovkom na nacin da se moze
procitati, a iznad precrtanog teksta upisuje se ispravan tekst
crvenim  mastilom/crvenom dokumental hemijskom
olovkom i ovjerava ga direktor Skole svojim potpi.som i
otiskom pecata 3kole;

b) promjena podatka na osnovu presude, rjeSenja ili druge
javne isprave, na osnovu kojeg se mijenja podatak u
dokumentaciji i evidenciji, u skladu sa zakonskim
propisima.

Clan 51.

(Izdavanje duplikata svjedodzbe, uvjerenja i diplome)
Duplikat svjedodZbe, uvjerenja o postignutom uspjehu/ocje-
nama u toku Skolske godine i diplome o zavrSenom srednjem
obrazovanju izdaje se u slu€aju gubitka, unistenja ili u drugom
slu¢aju gubitka posjeda originala svjedodZbe/uvjerenja/dip-
lome, na zahtjev za izdavanje duplikata u postupku utvrdenom
ovim pravilnikom.

Prije podno3enja zahtjeva za izdavanjem duplikata podnosilac

zahtjeva duZan je pokrenuti postupak objavljivanja izgublje-

nog/unistenog originala svjedodzbe/uvjerenja/diplome neva-

Ze¢im u "SluZbenim novinama Federacije BiH”.

(3) Zahtjev za izdavanje duplikata podnosi koli lice na Cije ime je

glasio original dokumenta ili opunomocéeno lice za obavljanje

svih potrebnih radnji za dobijanje duplikata svjedodzbe/uvje-
renja/diplome (ovjerena punomo¢ od nadleznog organa).

Podnosilac zahtjeva obavezan je uz predocenje licnog vaZeceg

identifikacijskog dokumenta dostaviti obrazac zahtjeva SS27

propisan ovim pravilnikom, u dva popunjena primjerka od
kojih jedan zadrZava podnosilac, a drugi Skola, dokaz da je
original izgubljene/uniStene svjedodZbe/uvjerenja/diplome

objavljen nevazeéim u skladu sa stavom (2) ovog €lana kao i

dokaz o uplati naknade za izdavanje duplikata prema vaze¢em

propisu.

Izdavanje duplikata svjedodzbe/uvjerenja/diplome odobrava

direktor Skole.

Duplikat se izdaje iz EMIS sistema na vaze¢em obrascu i sadrZi

sve podatke identi¢ne originalu, s otiskom Ziga "DUPLIKAT"

slovima veliCine 5 nmi na gornjem desnom uglu prednje strane

obrasca, kao i upisane podatke na poledini obrasca duplikata o

broju izdavanja duplikata, mjestu i datumu izdavanja

duplikata, ovjereno potpisom direktora Skole i pecatom Skole,

a u slucaju promjene naziva Skole na poledini obrasca i

navodenjem napomene o pravnom sljedbeniku i preuzini;inju

svih prava i obaveza prethodnika.

(7) U slucaju kada je original svjedodZbe/diplome na obrascu ¢ija
je vaznost prestala i Skola viSe ne posjeduje original obrasca ili
se podnosilac zéihtjeva ne nalazi u infomracionom sistemu
EMIS, Skola umjesto duplikata svjedodZbe/diplome
podnosiocu zahtjeva izdaje prijepis ocjena na obicnom bijelom
papiru A4 fomiata, s podacima iz maticne knjige uCenika,
ovjeren od strane direktora i pecatom Skole, na obrascu SS28
Zza prijepis ocjena o zavrsenom razredu, a za prijepis diplome
na obrascu SS29 propisanom ovim pravilnikom.
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(8) Krajnji rok za izdavanje duplikata svjedodzbe/uvjerenja/dip-
lome je do 15 dana od dana podno3enja zahtjeva iz stava (3)
ovog €lana.

Odjeljak D. Druga dokumentacija i evidencija
Clan 52.
(Obrazac priznanja i pohvale za posebna postignuca)

(1) Skola na kraju nastavne godine dodjeljuje pohvale ugenicima
za postignute izuzetne rezultate u obrazovno-odgojnom
procesu.

(2) Skola dodjeljuje priznanje ucenicima za postignute izuzetne
rezultate na takmicenjima, smotrama, festivalima ucenika i
drugim manifestacijama na kojima se promoviSu znanja,
vjestine, Skola i uCenici, iz odredenih oblasti, predmeta i
disciplina.

(3) Oblik i sadrzaj obra.sca za pohvalu/priznanje za posebna
postignuéa imaju oznake SS30 za pohvalu odnosno SS3! za
priznanje i sadrze:

a) opce podatke o Skoli/ustanovi,

b) o.snovne podatke o uceniku,

c) opis razloga za dodjeljivanje pohvale/priznanja,
d) potpis ovlaStenog lica i mjesto za otisak peCata.

(4) Obrasci iz stava (3) ovog €lana Stampaju se u boji na finoj
hartiji fonnata A4.

Clan 53.
(Knjiga dezurnih nastavnika/odgajatelja u Skoli i domu ucenika)

(1) Knjiga deZurnih nastavnika/odgajatelja u Skoli i domu ucenika
vodi se u svesci tvrdih korica formata A4, numerisanih stranica
koje su ovjerene pecatom Skole/doma ucenika.

(2) Dezurni nastavnik/odgajatelj u knjigu evidentira opéa zapaza-
nja tokom deZuranja. neodrZane Casove i razloge, zamjene i
druge bitne specifinosti.

Clan 54.
(Dokumentacija o polaganju ispita za majstorska zvanja i
vodenje evidencije o polaznicima)

(1) U Skolama za stru¢no obrazovanje i obuku u kojima se
obrazuju vanredni ucenici za V stepen, za sticanje zvanja
majstora, specijaliste, instruktora i poslovode vodi se:

a) Registar diploma o majstorskom zvanju;
b) Maticna knjiga majstorskih ispita;

c) zapisnik o polaganju ispita;

d) izvjestaj o provodenju ispita,

(2) Kandidatu koji polozi sve dijelove ispita Skola izdaje:
a) uvjerenje o poloZzenom majstorskom ispitu;
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b) diplomu o maj,storskom zvanju.

(3) Dokumentacija i evidencija o polaznicima o polaganju i,spila
za majstorska zvanja za obrtnic¢ka zanimanja vodi se u skladu
sa zakonom i propisima koji reguliSu pitanje polaganja
majstorskog ispita za obrtnicka zanimanja, te o sadrzaju i
obliku diplome o majstorskom zvanju za obrtnicka zanimanja.

Clan 55.
(Drugi javni dokumenti)

Skola izdaje potvrdu, uvjerenje, izvod iz dokumentacije i
drugi javni dokument na osnovu sluzbene evidencije koja se vodi
u .Skoli, u postupku i na nacin utvrden vaze¢im propisima.

DIO TRECI - PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 56.
(Vazenje obrazaca prema ovom pravilniku)

(1) Dokumentacija i evidencija koja je propisana ovim
pravilnikom vodit ¢e se od .Skolske 2019./2020. godine, ajavne
isprave iz ¢lana 9. i obra.sci iz ¢lana 52. ovog pravilnika izdavat
¢e se od dana objavljivanja ovog pravilnika u "Sluzbenim
novinama Kantona Sarajevo" i stupanja istog na snagu.

(2) Zapisnik sa sjednice kolskog odbora iz €lana 7. stav (1) tatka
h) ovog pravilnika vodit ¢e se od dana objavljivanja ovog
pravilnika u "Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo” i
stupanja istog na snagu.

Clan 57.
(Prestanak vaZenja ranijeg propisa)

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje vaZziti
Pravilnik o sadrZaju i nacinu vodenja dokumentacije i evidencije
u srednjoj Skoli broj 11-01-38-14827/03 od 10.09.2003. godine
("Sluzbene novine Kantona Sarajevo", br. 20/03,42/16 i 25/17).

Clan 58.
(Stupanje na snagu)

(1) Ovaj pravilnik bit ¢ée objavljen u "Sluzbenim novinama
Kantona Sarajevo"”, a stupa na shagu 1. septembra 2019.
godine.

(2) Odredbe iz €lana 20., te odredbe ¢l. 42., 43., 44.. 45., 46., 47.,
48., 49., 51. i 52. ovog pravilnika u dijelu koji se odnosi na
sadrzaj, oblik i izdavanje javnih isprava i druge dokumentacije,
stupaju na snagu i primjenjuju se od dana objavljivanja u
"Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo".

Broj 11/04-02-21208-15/18

21. januara 2019. godine

Sarajevo

Ministrica
Mr. Zineta Bogunié, s. r.
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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

(Naziv srednje Skole)

MATICNA KNJIGA

ZA REDOVNE UCENIKE

Sveska broj .....cceeeviieinns
Vodena od.......ocvevreriernnieeenes 20......do . .20.....godine
Odrednog broja........cccceevvvviiieccievecie, do
Direktor Skole
M.P.
Redni Prezime i ime Direktor Skole PotDis
broj direktora Skole od do P

SSI
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UPUTSTVO ZA VODENJE MATICNE HU/ICE

U jedan svezak mati¢ne knjige upisuju se podaci za uCenike upisane u toku
jedne Skolske godine, a sveske se Stampaju za 160 i 320 ucCenika.

Matic¢na knjiga poc€inje sa rednim brojem 1, a zavrSava se rednim brojem koji
oznaCava ukupan broj ucenika upisanih u Skolu u toku jedne Skolske godine.

Za umijetnicke srednje Skole, specijalne srednje Skole, odjeljenja srednje Skole
organizovana van sjedista Skole mogu se u jednom svesku maticne knjige upisati
ucenici za dvije, tri ili Cetiri Skolske godine. U ovom slu€aju redni broj pocinje sa 1, a
zavrSava se sa redmm brojem na kraju mati¢ne knjige.

Opce podatke o uceniku, godiSnje ocjene iz pojedinih predmeta, upisuje
razrednik mastilom i odgovoran je za tacnost i rok upisivanja.

Redoslijed predmeta u mati¢noj knjizi upisuje se istim redom kako Je u
nastavnom planu i programu odgovarajuce Skole.

Podatke o mati¢noj knjizi, nakon zavrSetka obrazovanja ucenika ili nakon
prestanka statusa uCenika iz drugih razloga, ovjerava direktor Skole svojim potpisom.

Mati¢na knjiga se Cuva trajno.
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Redni broj JMB

Prenme i ime ucenika/ce olD

Broj u registru
Ime i prezime roditelja/ staratelja

Datum 1 mjesto rodenja

OPCiNa...c.cvreieerieeines . Drzava Drzavljanstvo

Uc¢enik/caje upisan/au
(Nffiiv 1 vrsta ffedrie 3cde)

dana....... godine, kao redovan ucenik/ca.
(Izborno podm~e/Z«Tn  €)

Osnova upisa..
(Nffiivicole, razred i broj svjedodtb™ odnosno I"eSenja o ekvivelenciji ili nosirifareciji ns oaiovu kojegjeuSenikupisetjl

USPJEH U TOKU OBRAZOVANJA

Naziv predmeta za |l il:)zl;l;a / t / Naziv predmeta za IH SEZI;T | / |
11 razred godma bl i razred gazred ..........................

0] O O O O O
) O 0 ) O O
0 O 0 () O 0
O @) O ) o (¢}
O O O ) O o
O O ) ) Q O
O O O ) O O
O ) O ) O O
O O O Q_ O O
() O O O O O
O O O c) O O
O O O O O O
O O O O O O
O O O O O O
O O ) O O O
O O O (@] O O
(@] () ) O O O
O O O O O (@)
) O O O O O
O O O O O O
(@] O O O O O

Opci uspjdi; O ) (O Opéi uspjeh: o) O o

Vladanje Vladanje

Razrednik: Razrednik:

POHVALE | NAGRADE:

NAPOMENA
Promjena zanimanja

Promjena statusa ucenika............ccocccoeee
Izgubic/lapravOnaredovno Seolovanje
I7isao/la se iz srednje Skole...................

I1Sdjucen iz srednje Skole.........cccccccvvuene

Napustiofla srednju Scol.... (Putnk StAluBuceukacvieavedirekcIEa s'impotpucn0

(OVA STRAHKASESTAMPAU leOtt] 33MPUMXKKKKA ISUZESEUILDEVOISTRAMSVISN:)
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Naziv novog zanimala

Skolska godma e lee lee /... veen s

Naziv predmeta (pazlike od drugog zanimanja/'izbornog podrucja) Razred

AN O SO

NAALS
S

YNNI

OCJENA NA MATURI / ZAVRSNOM ISPITU

Naziv maturskog/zavrsnog rada, Ocjena Prezime i ime ispitivaca
naziv nastavnog predmeta/oblasti, naziv teme
0
()
0
()
0_
Prema tome ucenik/cajepoloZio/la maturu/ zavrdni iSPit S........c.ccoeveiiiieiicinincrecceeees (....) uspjdiom.
[T - VSRR 20.......godine
Obrazovanje je trajalo.............c.ocoveeeieieireisiesesissssenns () godine
ZaNimanje KOJE J& STEKA0 UTENIK: ...ttt ettt b bbb e b bt b e e b et bbbt b e b et st bbb ner e e
Razrednik: Direktor Skole:

PODACI O 1ZDATIM SVJEDODZBAMA

Razred Djelovodni broj i datum izdavanja Razrednik
Diploma o zavrSenom obrazovanju izdata dana .godine, djelovodni broj.....
Razrednik: Direktor Skole:

PODACI O IZDATIM DUPUKATIMA

Razred Datum izdavanja Djelovodni broj Potpis gﬁ?)ﬁﬁj; izdge
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

(Naziv srednje Stole)

MATICNA KNJIGA

ZA REDOVNE UCENIKE

po modularnom nastavnom planu i programu

Sveska broj.......ccceveene.

VOdeNa 0d........ccvviereineriereeereenas 20......do . .20.....godine

Od rednog broja........cccceeeveevveieiiisenecenans do

Petak, 25. januara 2019.

Direktor Skole

M.P.

Redni broj Prezime i ime dirdctora Skole Direktcr Skole
od do

Potpis

SSla
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE KNJIGE

u jedan svezak maticne knjige upisuju se podaci za ucenike upisane u toku jedne Skolske

godine, a sveske se Stampaju za 160 i 320 ucenika.

Mati¢na knjiga pocinje sa rednim brojem 1, a zavrSava se rednim brojem koji oznaava ukupan

broj u€enika upisanih u Skolu u toku jedne Skolske godine.

Za umjetnicke srednje Skole, specijalne srednje Skole, odjeljenja srednje Skole organizovana van
sjedista Skole mogu se u jednom svesku maticne knjige upisati uenici za dvije, tri ili Cetiri
Skolske godine. U ovom slucaju redni broj poCinje sa 1, a zavrSava se sa rednim brojem na kraju

maticne knjige.

Opce podatke o uceniku, godisSnje ocjene iz pojedinih predmeta, upisuje razrednik mastilom i

odgovoran je za tacnost i rok upisivanja.

Redoslijed predmeta u maticnoj knjizi upisuje se istim redom kako je u nastavhom planu i

programu odgovarajuce Skole.

Sifre i nazivi modula iz predmeta za pojedina zanimanja navedena iza uputstava za

vodenje mati¢ne knjige, poredana prema odredenim grupama zanimanja.

Podatke o maticnoj knjizi, nakon zavrSetka obrazovanja ucenika ili nakon prestanka statusa

uCenika iz drugih razloga, ovjerava direktor kole svojim potpisom i peCatom Skole.

Mati¢na knjiga se Cuva trajno.
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Naziv zanimaiija:

Kazivi nastavnih predmeta i modula la I i [, raired Naz iei nastavnih predmeta i modula za LUl 11V razred
Predmet Sifra* Naziv modula Predmet Srra* Naziv modula

(Broj modulapreJstcrUp posljeAiJt tro} umdar hjre modula) ( Vptsivar® modulapo g}dnama) (Oye 3rrevlor sesfampcguna JObsiovazu 10zammaa)
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Broj u registiu Redni brtq Obrazovni identifikator (cdD)
Prezime i ime ucenika/ce . ..Ime 1 prezime roditelja / staratelja
Datum i mjesto rodenja ... LOplinac... Drzava........cooinininisiiininins Drzavljanstvo.........ccoeieiernnesincineeeens
Ucenik/caje ignsan/a u ... dana godine, kao redovan ucerak/ca.

ivniasndnje 1Ue)

Porodica zaiumai’a: ..Zammscije:
(Tal9TILLIG4 i Sig>eiAdtro <ATIOCn4)

Osnova upisa:.* «

Ba"ihj$y)edod3?c,odgnaijeHd0ekvigigpiiiic trifi)acgiiaosaovulcjegSqultupiMu)

PRVI RAZRED DRUGI RAZRED TKECIRA2KED CrrVBTI RAZRED
BR. ZAKLIUGNA OCJENA BR. ZAKLIUCNA OCIENA PREDMETA BR. ZAKLIUGNA OCJENA BR.  ZAKLJUCNA OCJENA
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Potpis mrednika

NAPOMENA: PicinjenasUtusaiedovnog/varvedncigucenik&.

Prottgmaiarimieria

IzgubioAa pravo na recicrvno 3:olovar|8

171Moflase iz sre(kle 3cole...........ccco.e.
Idk~ugenizsradrje skola/Napu”~o/lasredinuicdu

Pohvale i nagade;.

WTKAWLLIPYIEY IMAwrmsj L wawalY /T hxul T11r
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FONAVLIAI4JE HArtHEOAIPKOMJEH/ ZANIMANJA 14AZIVNOVOG ZANIMANJA:-
NOVI PODACI ZBOG PROMJENE ZANIMANJA ILI OBNAVLIANJARAZREDA
NAaV PRVIRAZKED DRUGI RAZRED NABVPKEDMETA TKECI RAZBQ) CETVRTI RAZHED
PREDMETA SEOLSKA GODINA 2D.../20... SKOLSaCA GODINA 2D... / 20... (ftolikekod novog ~ SKOLSKA (»)DINA20.../20... SKOLSKA GODINA 2A.. /20...
(reilikekod novog BR. ZAKLJUCNA OCJENA BR. ZAKLJUENA OCXENA zanimecj&ili MAL ZAKLIUENA OCJENA BR ZAKLXCNA OCJENA
zannu|dili MODUL MODUL obosv”etie MODUL
obnovtian arSLreded ><M piedmet mdel predmet  regwne) med«] predmet medx«l pndmet
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Vladane
Potpisiasredoika !
OCJENE NA MATURSKOM/ZAVRSWOM ISPITU PODACI O IZDATIM SVJEDODZBAMA
Predmet Ocjena Ispitiva¢ _DaUmi Djelovadni brcj Potpis
izdavanja razrednika
Prema tome ucenik / ca je poloZio / la maturski / zavrdni i”Nit s Coen)
UNAIOM e godine
Obrazovanje je trajalo...........ccccccccveunae ) godine . B o .
Diploma o zavrSencm obrazovanja izdata dana: ... godine
Stru€no zanimanje koje jeucenik stekao i . ;
Djelovodni broj:
Drektor 3kole; Razrednik:
PODACI 0 IZDATIMDUPLIKATIMA
Svjedodzba/ raired (diploma) Datum izdavanja Ujdovednibrqg PoQiislica koje izdaje di~likat
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine

(Naziv srednje $kole)

MATICNA KNJIGA

ZA VANREDNE UCENIKE

Sveska broj ....cccoeveiinnns
Vodena od.........cccceeriiciceeen 20......do . .20.....godine

Odrednog broja........cccceeeeeeneienencncieeee, do

Direktor skole

M.P.

Redni Prezime i ime Direktor Skole

broj direktora Skole od do Potpis

SSlb
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UPUTSTVO ZA VOPENJE MATICNE MUY/ICE

U jedan svezak mati¢ne knjige upisuju se podaci za vanredne ucenike upisane za
jednu, dvije, tri ili Cetiri Skolske godine, a sveska se Stampa za 100 vanrednih ucenika.

Mati¢na knjiga pocCinje sa rednim brojem 1, a zavrSava se sa rednim brojem na
kraju maticne knjige.

Opcée podatke o vanrednom uceniku, godiSnje ocjene iz pojedinih predmeta,
upisuje razrednik mastilom i odgovoran je za tacnost i rok upisivanja.

Redoslijed predmeta u maticnoj knjizi upisuje se istim redom kako Je u
nastavnom planu i programu za odredeno zanimanje odgovarajuce Skole.

Podatke o mati¢noj knjizi, nakon zavrSetka obrazovanja vanrednog ucenika ili

nakon prestanka statusa vanrednog ucenika iz drugih razloga, ovjerava direktor Skole
svojim potpisom.

Matic¢na knjiga se Cuva trajno.
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Redni broj JMB
Prezime i ime vanrednog ucenilra/ce olD

Broj u registru

Ime 1 prezime roditelja / staratelja

Datum | mj esto rodenj a

Drzava Drzavljanstvo.

Opcina.

Vanredni u€enik/caje t*isan/au
(Nazivi vrsUaredr”e &ole)

dana......ccoennennns godine, kao vanredni ucenik
(Izborno podnige”a™ai”e)

Osnova Upisa;........ccvvvreiriinnincnins
(Nsiv~cole”® nneankoj svjedotfibt" odtusnoRjeseqa oekvivdenciji LUl nostrifikaciji na oaxivukcjeg je vanredni u€enik \4lisaljl

USPJEH U TOKU OBRAZOVANJA

Nazy predmeta E:ZJ: vl eyl Naovprene Ekd'id e
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gpji'uspjel_h: ‘ (@] (o) ( Op;fi'uspjzih: (@) (@) ()

POHVALE I NAGRADE:

NAPOMENA:
Prcmjena zanimanja..

Promjena statusa ucenika
VazZna n’cmena..............

Napustic/la srednju Scolu

(TVertamk i ilcoia
(OVASUtIUfKA SEZTAMPADIOOHIIMIERAKAISLAZESEHALIIZVOISHIAHISVEKE)
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Naziv aovog zanimai* a

Skolska godma B /..
Naziv predmeta (j*like od drugog zanimanja/izbomog podrucja) Razred
¢) Q0 () ¢)
(@] O (0] (0}
() () q 9
(0] (o] (0] (0}
O (o] (0] O
() (> 0 6]
o o] 0 q
(@] (0) (0] (0}

OCJENA NA MATURI / ZAVRSNOM ISPITU

Naziv maturskog/zavr$nog rada, Ocjena Prezime i ime ispitivaCa
naziv nastavnog predmeta/oblasti, naziv teme

()
0
()
0
t)
Prema tome vanredni uCenik/caje poloZio/la maturu / ZavrSni iSPIt S........ccceeereeeinneiiiniee s (...) uspjehceri.
[T 1T VO 20.......godine
Obrazovanje Je trajalo.............co.ccecuevrrreeenereceneeeesenses () godine
Zanimanjekoje je vanredni UCENIK STEKAO:..........iuiuiuiiiiiiieieieicii ettt b bbb bbb
ZaduZena osoba: Direktor 3kole:

PODACI O IZDATIM SVJEDODZBAMA

Razred Djelovodni broj i datum izdavanja ZaduZena osoba
Diploma o zavrSenom obrazovanju izdata dana .godine, djelovodni broj......
Razrednik: Direktor Skole;

PODAa O IZDATIM DUPUKATIMA
Potpis Ecakoje izdaje

Razred Datum izdavanja Djelovodni broj duplilat

(OVA STRANICA SE STAMPA D 100 tWMJERAKA | SLAZE SE NA DESNOJ STRANI S VESKI5
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Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

(Naziv srednje Scole)

MATICNA KNnCA

ZA VANREDNE UCENIKE

po modularnom nastavnom planu i programu

Sveska broj........ccccooveeee.
Vodena od........ccccoeeeeeieicieicieen, 20....... do . .20......godine
Od rednog broja.......ccccccevevviviiieiciieiecins do
Direktor Skole
M.P.
Redni broj Prezime i ime direktora Skole Direktor Skole Potpis

od do

SSilc
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UPUTSTVO ZA VOBPENjE MATICNE KNjIGE

u jedan svezak mati¢ne knjige upisuju se podaci za vanredne ucenike upisane jednu, dvije, tri ili

Cetiri Skolske godine, a sveska se Stampa za 100 vanrednih ucenika.

Mati¢na knjiga pocCinje sa rednim brojem 1, a zavrSava se rednim brojem na kraju maticne

knjige.

Opcée podatke o vanrednom uceniku, zakljucne ocjene iz pojedinih modula i nastavnih
predmeta, upisuje zaduZena osoba mastilom i odgovorna je za tacnost i rok upisivanja.
Podaci u mati¢noj knjizi mogu se voditi i u elektronskoj formi, a na kraju svake Skolske godine

se Stampaju i uvezuju u svesku.

Redoslijed predmeta u mati¢noj knjizi upisuje se istim redom kako je u nastavhom planu i

programu odgovarajuée Skole.

Sifre i nazivi modula i nazivi predmeta za pojedina zanimanja upisuju se iza uputstava za

vodenje mati¢ne knjige, poredana prema odredenim grupama zanimanja.

Podatke o mati¢noj knjizi, nakon zavrdetka obrazovanja vanrednog ucenika ili nakon prestanka

statusa vanrednog ucenika iz drugih razloga, ovjerava direktor Skole svojim potpisom.

Mati¢na knjiga se Cuva trajno.
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Naziv zanimanja:

Kazivi nastavnih predmeta i modula za I LUl razred Nazivi nastavnih predmeta i modula za M1iTY razred
Predmet 85i7* Naziv modula Predmet Sifra’ Naziv modula

(BrojmodJap’ezbkva po&”eehji brcj uTiAiir sjre modula Upniva™ modulapogodnana) (DvaztTinicexstajj*jtdnxtraK na IOlisiofazu 10zznimxja)
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PONAVLOATIJE RAZREDA/FROM EI4A ZANIMANJA NAZIVNOVOG ZANIMANJA ...ccccec  wvvvvvevvesiie s oo s
NOVI PODACI ZBOG PROMJENE ZANIMANJA ILI OBNAVLJANJA RAZREDA
NAZIV ) PRVI RAZRED ) DRUGI RAZRED RAZIVHODMZTA TRECI RAZRED CETVRTI RAZRED
PREDMETA SKOLSKA GODINA 2D.../2D... SKOLSaCA G(»INA 20... /20... (rohkakodnovog  SKOLSKA GODINA 2a.. /20... Skolska godina20.../20...
(rclikakod novog MAUL  ZAKLJUCNA OCJENA BR. ZAKLJUCNAOCJENA ~ zemmaaili BR. ZAKLJUCNA OCJENA BR. ZAKLXCNA OCJENA
xtwmnarhalll MODUL obcu'iMecha MODUL .
oboaviienia rsEredeLi mmat! predmet arndul pndmet razred™ m*d«l piedmet mrndvl predmet
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Op¢i uspieh. 1 t
Zadii"ena osoba 1 ( ( ( t ( )
OCJENE NA MATURSKOM/ZAVRSNOM ISPITU PODACI OIZDATIM SVIEDODZBAMA
. I Datum I"lovodni Potpis
Predmet Ocjena Ispitivac Razred izdavania brot Zadiztene osobe
Prema tome vanredni ucenik / ca je poloZio / la maturski / zavr3ni ispit s
( Juspjehom e godine
Obrazovanjejetrajalo.........c.ccoveverinrienens [ @ ) godine . o
Diploma o zavrSenom obrazovanju izdata dana.................cc...... godme.
Stru€¢nozanimanjekojejevanredniucenik stekao . i
Djelewodru broj; ....c.cevcveecneceiceeeeeee
Direktor Scole: ZaduZena osoba:
PODACI O IZDATIM DUPLIKATIMA
Svjedofiba/razred (diplomi Datam izdavanja Djdovodni broj Fonislica kojeizdage duplikat

um fwttauaisMisNtascjsojeiseix])
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

(Naziv &ole)

REGISTAR

SS2
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Podaci iz mati¢ne kigige
Redni

- Prezime i ime ucenika Redni hrgj Broj maticne Datum Napomena

uéenikau o al
maticnoj knjizi Kigige inisa

NN Ao OUV O0OZZ=EErx~—IToOomnmOZ o000 w>

Sveska sadrzi 60 listova, za svako slovo po 2 lista
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Bosnai Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

(Naziv srednje Skole)

KNJIGA IZDATIH
UVJERENJAYPOTVRDA/CERTIFIKATA
O STRUCNOM USAVRSAVANJU | DOPUNSKOM

OBRAZOVANJU
Sveska broj:......ccccveeeeniennen.
Vodena od;.....ccceveivveeneennnn. 20.... dO..ccoevviiiiecirennnn, 20....... godine
Od rednog broja........cc.cccevevriennn. Ao
Direktor Skole
bRreo(J?"i Prezime i ime direktora Skole Direktor Skole Potpis
od do

SS3
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Red.
broj Podaci o kandidatu

(prezime)
(ime oca i majke)

(ime)

(datum, mjesto i opéina
rodenja)

(zanimanje)
(prezime)
(ime oca i majke)

(ime)

(datum, mjesto i opéina
rodenja)

(zanimanje)
(prezime)
(ime oca i majke)

(ime)

(datum, mjesto i opéina
rodenja)

(zanimanje)

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Oblast Stru¢nog usavrSavanja/
dopunskog obrazovanje

(kratak opis obuke i naziv uvjerenja/potvrde/certifikata)

Opis™*:

(naziv uvjerenja/potvrde/certifikata)
Opis*;

(naziv uvjerenja/potvrde/certifikata)
Opis*:

(naziv uvjerenja/potvrde/certifikata)

Datum i broj
izdavanja uvjerenja

(datum)

(djelovodni broj)

(potpis primaoca
uvjerenja)

(broj li€ne karte i
izdavac)

(datum)
(djelovodni broj)
(potpis primaoca

uvjerenja)
(broj licne karte i
izdavac)

(datum)
(djelovodni broj)
(po™)is primaoca

uvjerenja)

(broj licne karte i
izdavac)

*potrebnoje ukratko opisati sadrzZaj i vrstu obuke, dizim trcganja obuke i ukupan broj asova

Broj 4 - Strana 31

NAPOMENA
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

(Naziv srednje icole)

KNJIIGA IZDATIH UVIJERENJA
O STRUCNOM OBRAZOVANJU HK ZANIMANJA
i ISTEPENA STRUCNE SPREME | STRUCNO

OSPOSOBLJAVANJE PUTEM KURSEVA

Sveska broj:......ccocveeveeiennne.
Vodena od;......ccoeveerieereennnen. 20..... do 20 .godine
Od rednog broja................ do..oie
Direktor Skole
Eri?ni Prezime i ime direktora Skole od Direktor Skole do Potpis

SS4
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Red

broj Podaci o kandidatu

(prezime)

(ime oca i majke)

(ime)

(datum, mjesto i opéma rodenja)

(zanimanije)

(prezime)

(ime oca i majke)

(ime)

(datum, mjesto i opéma rodenja)

(zanimanje)

(prezime)

(ime oca i majke)

(ime)

(datum, mjesto i opcina rodenja)

(zanimanje)

Ops

SLUZBENE NOVINE

KANTONA SARAJEVO

Oblast obrazovanja-stménog
osposobljavanja

(kratak opis obuke i naziv uvjerenja)

Opis*;

(kratak opds otxike i naziv uyjereqga)

Opis*:

kratak opis obuke i naziv uvjerei™a
( P ]

n

(kratak opis obuke i naziv uvjerenja)

Datum i broj izdavanja
u\jeneiga

(datum)

(djelovodni broj)

(potpis primaoca uvjerenja)

(broj 1 izdavac li¢ne karte)

(datum)

(djelovodni broj)

(potpis primaoca uvjerenja)

(broj 1 izdavac licne karte)

(datum)

(djelovodni broj)

(potpis primaoca uvjerenja)

(broj i izdavat licne karte)

« JYeba ukratko opiscdi sadrzaj i vrstu obuke, chZmu trajanja obuke i uJag>cm broj Casova

Broj 4 - Strana 33
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KANTONA SARAJEVO

UPUTSTVO ZA VODBENJE ODJELJENSKE K~™1OE

u odjeljenskoj knjizi evidentira se sadrZaj
odgojno obrazovnog rada odjeljenja u toku jedne
Skolske godine.

Pojedine rubrike popunjavaju se na sljedeci nacin:

1 Nastavni kalendar popunjava razrednik na
pocetku Skolske godine. U nastavni kalendar upisuju
se dani po mjesecima od septanbra do juna. Dani u
kojima se ne izvodi nastava precrtavaju se tankim
linijama crvene boje, a dani u kojima nastava nije
odrZana iz nepredvidenih razloga precrtavaju se
linijom plave ili crne boje. U tabeli ispod kalendara
upisuje se, krajem mjeseca broj radnih i neradnih
dana. Nastavni kalendar je osnov za planiranje
godiSnjeg fonda nastavnih sati po predmetima, a
prema sedmicnom rasporedu sati u odjeljenju.

2. U rubriku za raspored ¢asova upisuje se raspored
Casova redovne nastave na poCetku Skolske godine.
Raspored upisuje razrednik, kao i izmjene rasporeda
u toku Skolske godine.

3. Podatke o nastavnim predmetima i nastavnicima
koji izvode nastavu upisuje razrednik na pocetku
Skolske godine, a evidentira i sve prcmjene u toku
Skolske godine.

4. Raspored Skolskih pismenih zadata upisuje
predmetni nastavnik na pocetku Skolske godine.
Predmetni nastavnik upisuje i podatke o 3kolskim
pismenim zada¢ama.

5. U prostor predviden za slobodne aktivnosti
uCaiika unose se podaci o uCenicima i vrsta
slobodne aktivnosti u koje je ucenik ukljucen.
Srednja Skola koja za uCenike ima prakti¢nu nastavu
u prostor predviden za prakticnu nastavu razrednik
upisuje; podjelu ucaiika na grupe, vrijeme i mjesto

izvodenja prakticne nastave, nastavnik koji izvodi
nastavu i druge podatke o prakti¢noj nastavi.

6. U imenik uCenika razrednik odjeljoija upisuje
ucenike abecednim redom na pocetku Skolske
godine. Podaci se upisuju mastilom ili dokument
hemijskom olovkom, Citko i pregledno. U rubrike
predvidene za ocjene ucenika, brojCane ocjene
upisuju predmetni nastavnici, bez ikakvih drugih
oznaka. Utvrdenu ocjenu po polugodiStima upisuje
razrednik odjeljenja. Za uCenike koji su i”uéeni na
pgiravni ispit kceiatne ocjoie upisuju predmetni
nastavnici poslije popravnog ispita. Utvrdena
zakljucna ocjena na kraju godine upisuje se crvenim
mastilom ili crvenom dokument hemijskom
olovkom. U napomeni razrednik odjeljoija
evidoitira pohvale, nagrade i odgojno-discipUnske
mjere, kao i podatke o statusu ucenika.

7. U dnevnik rada predmetni nastavnici upisuju
sadrzaj rada na Casu, redni broj Casa, §to verifikuju
svojim potpisom. Predmetni nastavnici evidentiraju
izostanke ucenika sa Casa, a razrednik odjeljoija
utvrduje i evidentira razlog izostanka, upisuje
opravdane i neopravdane izostanke u predvidene
rubrike, kao i ukupan broj odrZzanih i neodrZanih
Casova sedmi¢no i ukupan broj izostanaka sa
nastave.

8. Planirani broj Casova po predmetima, predmetni
nastavnik upisuje na pocdJcu Skolske godine, a broj
ostvarenih €asovaje duzan upisati na kraju mjeseca.

9. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa
sjednica odjeljenskih vijeéa i roditeljskih sastanaka,
kao i podatke o saradnji roditelja sa Skolom.

10. Tabelarne preglede o uspjehu ucenika i pregled
odrzanih i neodrzanih Casova popunjava razrednik
odjeljenja i odgovoran je za taCnost podataka.

Petak, 25. januara 2019.
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ZAPISNICI SA SJEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA
(u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi, kratke diskusije i prijedlozi i
zakljucci. Sjednice se odrZavaju po potrebi, a obavezno kod zaklju€ivanja ocjena na
klasifikacijama)
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PODACI O SARADNJI SA RODITELJIMA
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UPUTSTVO ZA VODBENJE ODJELJENSKE KNJIGE

u odjeljenskoj knjizi evidentira se sadrZaj odgojno dtrazovnog rada odjeljenja u toku jedne Skolske godine.
Pojedine rubrike popunjavaju se na slijedeéi nacin:

1. Nastavni kalendar popunjava razrednik na po¢dJou Skolske godine. U nastavni kalendar upisuju se dani po mjesecima od
septembra do juna. Dani u kojima nije planirano da se izvodi nastava precrtavaju se tankim linijama crvene boje, a dani u
kojima nastava nije odrzana iz nepredvidenih razloga precrtavaju se linijom plave ili crne boje. Ukoliko je, iz opravdanih razloga
realizovana nastava u danima kad nije planirana ti dani se zaokruze olo\iccm plave ili cme boje. U tabeli ispod kalendara upisuje
se, krajem ngeseca broj radnih i neradnih dana. Nastavni kalendar je osnov za planiranje godiSnjeg fonda nastavnih sati po
predmetima, a prema sedmi¢nom rasporedu sati u odjeljenju.

2. U rubriku za raspored Gasova ipisuje se raspored Casova redovne nastave na pocetku Skolske godine. Raspored upisuje
razrednik, kao i izmjene rasporeda u toku Skolske godine.

3. Podatke o nastavnim predmetima i nastavnicima koji izvode nastavu upisuje razrednik na pocetku Skolske godine, a evidentira
i sve prongene u toku Skolske godine.

4. Raspored $kolskih pismenih zadacda i testova upisuje predmetni nastavnik na pocetku $kolske godine. Predmetni nastavnik
upisuje i osnovne podatke o Skolskim pismenim zada¢ama i testovima.

5. U prostor predviden za slobodne i van nastavne aktivnosti ucenika unose se podaci o ucenicima i vrsta slobodne i van
nastavne aktivnosti u koje je ucenik ukljucen. Srednja Skola koja za ucenike ima prakti¢nu nastavu u prostor predviden za
prakti¢nu nastavu razrednik upisuje; podjelu u€enika na grupe, vrijeme i mjesto izvodoija prakticne nastave, nastavnik koji
izvodi nastavu i druge podatke o prakti¢noj nastavi.

6. Na stranici 12 i 91. razrednik upisuje predmd:e sa nazivima modula prema nastavnom planu i programu, tako $to u mbriku
predmet upisuje naziv predmeta prema Nastavnom planu i programu i redosljedu, a u rubriku naziv modula upisuju se redni
brojevi i puni nazivi modula za taj predmet. Npr. ukoliko predmet ima 2 modula, nakon upisanih modula, podvuce se linija u
ravni ispod upisanih modula i predmeta.

7. U imenik u€enika razrednik odjeljenja upisuje ucenike abecednim redom na pocetku Skolske godine. Podaci se upisuju
mastilom ili do4cument hanijskom olovkom, ¢itko i pregledno. U rubrike predvidene za ocjene ucenika, broj¢ane ocjoie upisuju
predmetni nastavnici sa datumom ocjenjivanja i usvojenom skracenicom za oblik provjere znanja. Skracenice za oblike provjere
znanja su pocetna slova naziva oblika ocjenjivanja npr. za intervju upisana ocjena bi izgledala 14.09.(3)1. Utvrdenu ocjenu po
modulima i polugodistima upisuje razrednik (brojéano). Za ucenike koji naknadno poloZe modul i koji su umuceni na popravni
ispit konacne ocjene upisuju predm”i nastavnici poslije polozenog modula popravnog ispita. Utvrdena zaklju€na ocjena na
kraju godine upisuje se c”isno i broj€ano crvenim mastilom ili crvenom dokument hemijskom olovkom, U napomeni razrednik
odjeljenja evidentira pohvale, nagrade i odgojno-disciplinske TjeTe, kao i podatke o statusu ucenika.

8. U dnevnik rada predmetni nastavnici upisuju sadrZaj rada na ¢asu, redni broj €asa, Sto verifikuju svojim potpisom. Predmetni
nastavnici evidentiraju izostanke ucaiika sa ¢asa, a razrednik odjeljenja utvrduje i evidentira razlog izostanka, upisuje q)ravdane
i neopravdane izostanke u predvidene rubrike, kao i ukupan broj odrZanih i ne odrzanih Casova sedmi¢no i ukupan broj
izostanaka sa nastave. Na kraju | polugodista i na kraju nastavne godine razrednik zakljucuje dnevnik rada sa realizovanim
brojem nastavnih dana, Sto pertvrduje svojim potpisom.

9. Planirani broj ¢asova po nastavnim predmetima, predmetni nastavnik upisuje na pocetku $kolske godine, a broj ostvarenih
Casova je duzan upisati na kraju mjeseca.

10. Razrednik odjeljenja evidentira zapisnike sa sjednica odjeljenskih vijeéa i roditeljskih sastanaka, kao i podatke o saradnji
roditelja sa Skolom.

11. Tabelarne preglede o uspjdiu uéenika i pregled odrzanih i ne odrzanih ¢asova popunjava razrednik odjeljaija i odgovoran je
za taCnost podataka.

12. Ova odjeljaiska knjiga vodi se u srednjim Skolama koje rade po modularnom NPP (EU-VET).
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PODACI O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA
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IMENIK UCENIKA

RAZRED ....covovvveeinceei s
odjeljenje.....cveieiirieee e

za SKOISKU........ooveviriiiie, godinu

Razrednik
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Redni Prezime i ime ucenika: Datum rodenja: Ime i prezime roditelja:
broj:

Broj mati¢ne Mijesto rodenja:
knjige;
olD:
Struka: Zarnmanje:
Razred;
Zakljuéna Zakljuéna Zakljucna
ogena na ocjena na ogena na
krnul krqu I polug. krfj“ Idl:lf
polugodista
polug. g (izvod se
B} . ; 0 na osnovu
Predmet Naziv modula Ocjene iz modula g 9 € 3 . ogenaiz
o o svih
ql € ;I modula)
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1 1
Zakllu¢ na Zaklju¢na Zakljucna
ocjena na ocjena na kraju ocjena na
kraju | poluQ @ Il Dolugq kraju 1i Il
i} polugodista
Prectnet Neeiv modila Ocjene iz modila 8 (izvodi se na
w co @
E 6 N g osnovu
2 h - > h ocjena iz svih
a. C! t O modula)
IZOSTANCI
Vladanje Opci uspjeh
Polugodiste Opravdano ~ Neopravdano Ukupno
' ()
I AN
UKUPNO
Uspjeh na popravnom ispitu iz predmeta: Napomena:
1. predmet: Aocjena: ()
2. predmet: ocjena: ()
Ucenik-ca je-nije zavrsio
razred
)
uspjehom.
Datum: 20 _godine
Razrednik:
Podaci 0 naknadnom polaganju modula
UCeirik-ca je-nije u periodu od do poloZio-la sljedece module;
ocjena__ () ocjena ()
ocjena___ ) ocjena ()
ocjena () ocjena ()
ocjena () ocjena ()
ocjena () ocjena ()
ocjena D] ocjena ()
ocjena () ocjena ()
ocjena () ocjena ()
ocjena () ocjena ()
ocjena ) ocjena ()

Prema tome ucenik-ca je-nije poloZio-la module predvidene nastavnim planom i programom za
razred.
Razrednik:
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Redni br.
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SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

Ime i prezime u€enika Datum rcrlenja

Mjesto i op€ina rodenja:

Zanimanje .
Drzavljanin

OaENE PO MJESECIMA

XIl | I 11 v \Y%

Petak, 25. januara 2019.

Ime i prezime:

~dresa stanovanja,

felefon,......covii

HH
od f\? 'M -§|
b § R
S ‘Et

b ccpg =
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OCJENE PO MJESECIMA é" @ 1

B c "
E
'f c§l
L -Qq 3Eis

EX X Xl XE | n L v \Y% VI B

y Ne

NAKNADNO POLOZENI MODULI
Predmet: Broj i naziv modula; Datum: Ocjena: Napomena:

NSNS A~~~

(
I1ZOSTANCI Vladanje Op¢i uspjdi

Polug. Opravdano Neopravdano Ukupno

USPJEH NA POPRAVNOM ISPITU IZ PREDMETA | MODULA

Predmet: Broj i naziv modula; Ocjena: Napomena:
Ucenik/caje - nije zavrSio-la.........ccccoeecuenen. razred S....cooevniienenn. ()
uspjehom.

Datum:.....cccoevevennne. 20......godine Razrednik
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PODACI O PRAKTICNOJNASTAVI ILI DRUGIM AKTIVNOSTIMA
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DNEVNIK RADA
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Datum i redni broj NASTAVNI RAD
nastavnog dana w v \Vi VI

Ponedjeljak
(Datum)

nagf;\?: ii’\bz;ce,ijn a) I r r r r r

Utorak

(Datum)
(Redni broj
nastavnog dana) r r r r r r
Srijeda
(Datum)
(Redni broj
nastavnog dana) I- I- I- r

Cetvrtak

(Datum)
(Redni broj
nastavnog dana) I- I_ I- I- r
Petak

(Datum)

(Redni broj

nastavnog dana) J I r r l_ r r

Subota

(Datum)

(Redni broj
nastavnog dana) I I — r —

Napomena
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Redari:.
NA CGASU ODSUTNI UCENia Reog o oon NAomena
Wl vni Prezimeiime | 2 s a4 5 6 7 8 ot Neopi
UKUPNO

Broj ¢asova po rasporedu ..................

Nije odrzano godine
(datum) (Razrednik)
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ZAPISNICI SA SJIEDNICA ODJELJENSKOG VIJECA
(u zapisnik se obavezno unosi: dnevni red, prisutni ¢lanovi, kratke diskusije i prijedlozi i zakljucci.
Sjednice se odrZavaju po potrebi, a obavezno kod zakljucivanja ocjena na klasifikacijama)
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PODACI O SARADNJI SA RODITELJIMA

Prisustvo roditelja na Infcrmacija o uspjehu

. L . sastanku - datum ucenika
Redni Prezirne i ime ucenika,

roj resa roditelja
broj adresa roditelj Datum

-

© ® N o oA wN

W W W W wWN N N DN DN DN DND NN NN e [
2O PSS ® NS F R B NRE S b® Y 6R&RESB
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ZAPISNIK SA RODITELJSKOG SASTANKA



Petak, 25. januara 2019.

Nastavni
predmeti .

Prosjek
ocjena
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USPJEH UCENIKA PO PREDMETIMA

| polugodiste Kraj nastavne godine Kraj Skolske godine
| 6 @
\ 0 s Ss 0 ) 0
I TR W 0 ,COI, ¢ - a0 A S ¢
”*0”5'.9ola°’§*é*oué)-*§*ﬁ§%“a;gB'S‘rw,gjé'
(3 (3 o % 3 Q 04 s o O ﬁ F Q & RhL e
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(Naziv srednje icole)

(Mjesto)
DNEVNIK
RADA PRAKTICNE NASTAVE
Skolska____ /__ godina
Razred odjeljenje grupa
Struka
Vrsta Skole
Zanimanje _

Mjesto izvodenja prakti¢ne nastave

Potpis nastavnika prakti¢ne nastave

SS6
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IMENIK UCENIKA | OCJENE PRAKTICNE NASTAVE >> (Stampati 4 stranice, dvostrcmo)
STRUKA

VRSTA SKOLE

ZANIMANJE

OCJENE UCENIKA

< <

0>

|
IME 1 PREZIME UCENIKA PRVO POLUGODISTE DRUGO POLUGODISTE

D W 2O
ZA3
oc
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DNEVNIK RADA PRAKTICNE NASTAVE (Stampati 18 stranica, dvostrano)
NASTAVNI RAD Napcmena
Redni .. ODSUTNIUCENICI
brdana  Sadrzaj nastavnog e Broj tasa
1 datum rada Casova Ime t prezime L2 3 4 5 § 1 Razlog g 28 g



SLUZBENE NOVINE
Petak, 25. januara 2019. KANTONA SARAJEVO Broj 4 - Strana 19

ZABILJESKE

nastavnika prakti¢ne nastave
> Stampati 2 stranice, dvostrano)
Pitanja znacajna za realizaciju programa prakti€ne nastave, organizacija i raspored rada, posebno u
realizaciji proizvodnog programa
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NAPREDOVANJE UCENIKA | MOTIVACIJA U RADU
(>> Stampati 4 strane, dvixtrano)
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RADIONICKI PROSTOR | OPREMLJENOST RADIONICE

C» Sampati 2 stranice, dvostrano)
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ZADUZENJE ALATA | OPREME
(> Stanpati 4 stranice, dvostrano)
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Petak, 25. januara 2019. KANTONA SARAJEVO

(Naziv srednje Skde)

(Mjesto)

DNEVNIK
RADA PRAKTICNE NASTAVE

(PO MODULARNOM NASTAVNOM PLANU | PROGRAMU)

Skolska /____godina
Razred odjeljenje grupa
Struka
Zanimanje

Mijesto izvodenja prakti¢ne nastave

Broj 4 - Strana 83

Potpis nastavnika prakti¢ne nastave

SS6a
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Broj 4 - Strana 84

Redni broj: Ime i prenTte ucenika

ZANIMANJE. vttt

Zakljucna Zakljuéna
ocjena na kraju ocjena na kraju
| polugod. M polugod

Naziv modula Ocjene iz modula

>
T 1 o, 1
1 1
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DNEVNIK RADA PRAKTICNE NASTAVE (Stampati 18 stranica/ivostrano)
NASTAVNI RAD Napomena
Redni .. ODSUTNI UCENICI
brdana  SadrZaj nastavnog e Broj tasa
1 datum rada Casova Ime i prezime L2 3 4 5 6 Razlog gy & 5
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ZABILJESKE

nastavnika prakticne nastave .
(Stanpati 2 stranice dvostrano)
Pitanja znaCajna za realizaciju programa prakticne nastave, organizacija i raspored rada, posebno u
realizaciji proizvodnog programa
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NAPREDOVANJE UCENIKA | MOTIVACIJA U RADU
(Stampati 4 Umnice, dvostrano)
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RADIONICH PROSTOR 1 OPREMLJENOST RADIONICE
(Stampati 2 stranice, dooStrom)
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ZADUZENJE ALATA | OPREME
(Stampati 4 stranice, ahcstrano)
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DNEVNIK RADA

INDIVIDUALNE NASTAVE

SS7
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UPUTSTVO ZA VODPENJE DNEVNIKA RADA

1. Dnevnik individualne nastave je sastavni dio vodenja obavezne pedagoSke evidencije
kojeg vodi i za njega odgovara nastavnik individualne nastave za nastavu instrumenata,
kameme muzike, korepeticije te Citanja orkestarskih dionica na odsjeku za harmoniku i
gitaru.

2. Raspored Casova izraduje predmetni nastavnik a odobrava direktor Skole i dodaje se kao
prilog dnevniku rada.

3. U dnevniku rada individualne nastave se evidentira sadrzaj odgojno obrazovnog rada u
toku jedne Skolske godine. Podaci i ocjene upisuju se Citko i pregledno mastilom ili
kemijskom olovkom plave boje, a zaklju€na ocjena na kraju Skolske godine upisuje se
mastilom/hemijskom olovkom crvene boje.

4. U rubrici 'redni broj” arapskim brojem (od 1 pa dalje) upisuje se ime i prezime
ucenika/ce (velikim Stampanim slovima), razred, odjeljenje i polugodiste, pri ¢emu se
uCenik/ca evidentira u kontinuitetu od septembra dojuna (1i Il polugodiste).

5. Pod rubrikom "datum” upisuje se datum odrZavanja nastavnog €asa prema utvrdenom
rasporedu i redni broj nastavnog Casa tako Sto je svaka kolona planirana za jedan mjesec.
Ukoliko je rasporedom planiran dvo€as, numeracija i sadrzaj Casa evidentiraju se u jednu
rubriku. Ukoliko u toku jednog mjeseca ostane prazna rubrika za numeraciju €asa treba se
precrtati.

6. U rubrici zabiljeSke o radu i napredovanju ucenika upisati zapaZanje o napredovanju
uCenika, znacajne javne nastupe, uceSca na takmicenjima.

7. U rubrici “datum-ocjena” upisivati samo datum i brojéanu ocjenu i najkasnije narednog
dana prenose u odjeljensku knjigu.

8. Casovi nastavnih predmeta kamema muzika, korepeticija te €itanja orkestarskih dionica
na odsjecima za harmoniku i gitaru evidentiraju se po rasporedu nastavnog ¢asa za cijelu
grupu. U rubrici ”ime uc€enika/ce* upisati imena ucenika/ce pripadajuce grupe. U rubrici
(datum - ocjena) upisati imena ucenika/ce i brojéanu ocjenu za svakog individualno.

9. Planirani fond ¢asova mora biti realizovan prema planu i programu te evidentiran
crvenim mastilom/hemijskom olovkom na kraju Skolske godine u rubriku numeracije
zadnjeg odrZanog ¢asa.
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RASPORED CASOVA
A" SMJIENA
Cas Ponedeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

NOoOOPRWNE N O WD

B« SMJENA
Casovi Ponedeljak Utorak Srijeda Cetvrtak Petak

—

NOoOORWNE N0~ wN

Nastavnik:

(potpis direktora)
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(Naziv ifole)

(Mjesto)

DNEVNIK RADA

INDIVIDUALNE NASTAVE

Skolska 20..../....godina

(potpis nastavnika)

Broj 4 - Strana 93
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(Lijevaparna stranta. Stanpati X) stranica)

Redni broj Preziine i ime ucenika/ce:

Predmet/Instrumenl:

Datum, Sadrzaj nastavnog ¢asa Datum, Sadrzaj nastavnog ¢asa Datum, Sadrzaj nastavnog ¢asa
rbrasa Mijesec: rbr.asa  Mjesec: rbr.éasa  Mjesec:

1“

r“
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(Desnaneparna stranica, Stampati 30 stranica)
Razred:
Datum, SadrZaj nastavnog ¢asa Datum, Sadrzaj nastavnog Casa

rbrasa Mjesec:

r.br.¢asa Mjesec:

Broj 4 - Sirana 95

(polugodiste)

Zapazanja o radu ucenika/ce

Ocjene u toku polugodista

Zakljucna ocjena:

O

~po~iSrastaraia™
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KNJIGA EVIDENCIJE

O SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA UCENIKA

SS8
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(Skola)

(Oc] eljeige/a)

EVIDENCIJA O RADU UCENIKA U
SLOBODNIM AKTIVNOSTIMA

SKOLSKA 20........ Y ST GODINA

(Naziv sekcije/kluba/slobodne aktivnosti)

(Potpis voditelja)
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Dani

Ponedeljak
Utorak
Srijeda

Cetvrtak
Petak
Subota

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

RASPORED RADA

sati sati

do od do od

do

od

sati

do

Petak, 25. januara 2019.

sati
od do
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Sati
§ T Plan rada Napomena
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Evidencija o izostancima
Svega izostao
v Izostao/la opravdano (+) u

P Prezime i ime Izostao/la neopravdano (-) ¢ =



Petak, 25. januara 2019.

Sadrzaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Sadrzaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Sadrzaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

DNEVNIK RADA

Voditelj:

Voditelj:

Voditelj:

Dan:.......cccooovinnnne Datum:

Tema/radni zadatak:

SadrZaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Sadrzaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Sadrzaj rada:

Prisutno:
Odsutno:

Broj 4 - Sirana 101

»Ztampati 10 stranica

Voditelj

Voditelj:

Voditelj.
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PLANIRANE MANIFESTACIJE

Datum Takmicenja, festivali, smotre, izloZbe, priredbe i si. Napomena
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PODAQ O KOLXXTIVNIM USPJESIMA, UCESCIMA NA TAKMICENJIMA, FESTIVAUMA, SMOTRAMA, REVIJAMA,
IZLOZBAMA, PRIREDBAMA | SUCNIM MANIFESTACIJAMA -NAGRADE, POHVALE | PRIZNANJA
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ZAPAZANJA O RADU POJEDINIH UCENIKA

Red. L Zani i i
ed' Prezime i ime Zapazamag sklonostlma, sposobnosplma,
broi razvoju ucenika, nagrade, pohvale i si.
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>>Stanmpati 6 stranica
ZAPISNICI SA SASTANAKA SEKCUA-RUKOVODSTVA GRUPA
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STRUCNI AKTIV:

KNJIGA EVIDENCIJE

O RADU STRUCNOG AKTIVA

Skolska godina: 20............ /.

Petak, 25. januara 2019.

(\VVoditelj stru¢nog aktiva)

SS8a
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SPISAK CLANOVA STRUCNOG AKTIVA

Redni

broj Prezime i ime nastavnika Godine staza Nastavnik predmeta
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PROGRAM RADA STRUCNOG AKTIVA
Planrada Napomena
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Odobrava direktor Skole
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PLAN PREZENTACIJA TEMA, REFERATA, ISTRAZIVANJA, ANALIZA | SL.

Redni

broj Prezime i ime nastavnika Naziv rada Planirano  Realizovano
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REALIZACIJA OGLEDNIH /UGLEDNIH CASOVA

Redni

broj Preziiiie i ime nastavnika Nastavna jedinica Razred Datum
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KOLEKTIVNO STRUCNO USAVRSAVANJE

Redni Prezime i ime nastavnika Oblik stru¢nog Organizator i mjesto

. N - N Datum
broj usavrsavanja realizacije
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ZAPISNIK >> Stanpati | 6stranica
SA SJEDNICE STRUCNOG AKTIVA:

OdrZanog dana:

Sjednici nisu prisustvovali:

Za sjednicu je predlozen i usvojen slijedei:

DNEVNI RED
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GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZA SKOLSKU 20..../20.... GODINU
SKOLA,;
NASTAVNIK:.

PREDMET: RAZRED

PRVO POLUGODISTE

MJIE BROJ

ME B NASTAVNI PROGRAM

SS9
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DRUGO POLUGODISTE
MJE  BROJ NASTAVNI PROGRAM

SEC CAs

Potpis nastavnika: Datum:
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo
Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade

METODOLOGIJA

za izradu godiSnjeg programa rada

SREDNJA SKOLA

Sarajevo, 20..... godine

Petak, 25. januara 2019.

SSI0
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SADRZAJ

VI.

VII.

VIII.

IX KOMUNIKACIJA S JAVNOSCU..........

Stranica

CaijEviizADAaA...... ETTR s 3
. PROCEDURE ZA IZRADU | DONOSENJE GODISNj EG PROGRAMA RADA....3

OSNOVE | ASPEKTI PROGRAMAL.....cocoiittrttese st 4
1. OPCi POAACT 0 SKOI...oiiuiiiiiiiieii et ettt ettt 4
1 Aspekti Za iZradu PrOGIaMaL.. ..ottt
3. Zadaci za UNAPredeN e FAA. .......ccveerieriirierieietesee ettt sttt

UVJIETI RADA......coontiinienns
1. SKOISKi PrOStOr i NAMJESTA].......ov.vveeviveereeeeeeee et seesees e s s snnen aeeae
2. NaStavNa SrEdStVA | CPIEIMA. .....c.ciiiereiiieeeie ettt et £nes

SADRZAJ | OBIM OBRAZOVNO ODGOJINOG RADA.......cc.coovmmrrerrerisnssensssssions
1. Nastavni planovi i Programli........ci e e
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Osnovna pretpostavka uspjeSnog rada Skole je savremena organizacij a u kojoj su zadaci konkretizirani
i jasni. Pedagoski osmisljen i realno planiran rad garant su kvaliteta i uspj eha svih njenih zaposlenika i
jedan od temeljnih zadataka savremene organizacije rada u kojoj je svaki €lan kolektiva nosilac i
kreator konkretnih zadataka. U ovakvoj organizaciji, planiram ciljevi i zadaci djeluju motivir~uce i
mobilizirajuce, kako na z”*slenike tako i na ucenike.

Godisrgim programom rada Skole pctrebnoje osigurati jedinstveno djelovai™e svih njenih Cinilaca.

I. 1IZVJESTAJ O RADU ZA PRETHODNU SKOLSKU GODINU

Sastavni dio godiSigeg program rada je lzvjeSt™ o radu za prothodnu Skolsku godinu u kojem su
evidentirani pokazatelji uspjeSnosti rada Skole u prethodnoj Skolskoj godini. Ovi podaci se koriste za
dalji razvoj i un”redenje rada Skole i izradu programa zasnovanog na jasnim i nedvosmislenim
pokazateljima.

Izvje$t”N' o radu za prethodnu Skolsku godinu sadrzi tabele br. 6., 7., 8., 9., 14., 17., 17a., 18., 31., 32. i
33. iz Metodologije.

I1. GODISNH PROGRAM RADA SKOLE

Rad Skole temelji se na pozitivnoj pedagoSkoj teoriji i praksi i postignutim rezultatima u prethodnom
periodu kao verifikataru znanstvenih dostignuca. U izradi godiSigeg programa rada potrebno je prije
svega, imati jasnu metodologiju i postovati sljedece principe:

1. Princip primjene metodologij e za izradu godiSnjeg programa rada;
Principjasno definiranih ciljeva, zadataka i na€ina njihovog realiziraiga;
Princip obj ektivne procjene i ocjene uvjeta i mogucénosti iskljucivo na realnoj osnovi;
Princip aktuelnosti nastavnih planova i programa;
Princip ekonomicnosti i odgovornog odnosa prema povjerenim materijalnim i ljudskim
resursima.

a s wD

Prindp primjene metodologije za izradu godiSnjeg programa rada treba biti odgovarajuciza
konkretnu ustanovu za koju se program radi. Od nacina na koji se prilazi problemu u odredenoj
(Melatnosti zavisi i ishod konacnog ijeSerga. Za sve sredrge $kole, metodologij aizrade godiSigeg programa
jejedinstvena, uz uvaZzavanje odredenih specifi¢nosti.

Pod principom jasno definiranih dljeva, zadataka i nadna njihovog realiziranja, podrazumijeva se
definiranje jasnih ciljeva i zadataka i na¢ina njihovog reahziraiya, odnosno ciljevi i zadaci mogu biti op¢i
za oblast na koju se odnose i posebni (specificni) za konkretni segment. Kao takvi, uvjetovani su
generalnim zahtjevima pedagoSke nauke i iskustva, zakonskim i podzakonsldm aktima i drustvenim
obiljegima sredine u kojoj se Skola nalazi.

Objektivna procjenai ocjena uvjeta i moguénosti Iskljudvo na realnoj osnovi, zasniva se na stvarnim
pokazateljima relevantnim za program ustanove, kao i na procjeni mogucéih postignuéa kojsu su
uvjetovana legislativom, materijalnim i ljudskim resursima, vrstom Skole, globalnim ekonomskim
kretaigima, potrebama trzista rada itd.

Prindp aktudnosti nastavnih planova i programa podrazumijeva primjenu savremenih nastavnih
planova i programa donesenih od strane Ministarstva i rijihovim kontinuiranim osavremenjivanjem u
skladu sa savremenim nau¢nim dostignuéima.

Prindp dionomicnosti i odgovornog odnosa prema povjerenim materijalnim i ljudskim resursima,
zasrriva se na odgovornom odnosu organa upravljanja i organa rukovodenje Skole za ekonomicno
planirarge utroska budzeta Skole, odgovornom odnosu prema povjerenim resursima.
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I11. CILJEVI | ZADACI

S obzirom da $kola ima op¢i i poseban znacaj, godiSiyi program rada treba temeljiti, kako na op¢im
principima koji su zajednicki ovoj oblasti, tako i na specifikumu same Skole. Pri definiiargu ciljeva i
zadataka, potrebno je ispoStovati; zakonske osnove, nastavne planove i programe, pedagoSke
standarde, znanstvena i stru¢na dostignuca, te iskustvo i tradiciju Skole.
Ukoliko Skola u svom redovnhom nastavnom procesu ima vise specificnih nastavnih planova i
programa i razli€itih nivoa varmastavnih aktivnosti, pri definiranju ciljeva i zadataka potrebno je
obratiti posebnu paznju na sljedece:

- ciljeve i zadatke samog nastavnog planai programa,

- efektnost i kvalitet obrazovno - odgojnog rada,

- organizaciju rada Skole i rgeno funkcionalno ~elovanje,

- racionalizaciju nastave, ucerga, primjene postojecih i usvajarge novih tehnika i tehnologija u

nastavi,

- struéno usavTSavarge radnika 3kole i inovirarge nastavnog procesa,

- podsticanje i motiviranje u€enika za postizanje $to boljih rezultata,

- efikasnost pedagoske sluzbe, kao i ostalih Cinilaca koji uti¢u na obrazovno - odgojni rad.

IV.PROCEDURE ZA 1ZRADU | DONOSENJE GODISNJEG PROGRAMA RADA

U skladu sa odredbama Zakona o sredrgem ohrazovaigu Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine
Kantona Sar”evo*, broj 23/17), za donoSerge godiSrijeg programa rada Skole potrebno je
blagovremno izvrsiti sve pripreme i godiSrgi program rada donijeti do kraja septembra tekuce godine.
Pripreme zaizradu i donoSenje godiSrg eg programa rada podrazumijevaju sljedeée aktivnosti;

1. U rrgesecujrmu tekuée godine izvrsiti sve potrebne pripreme za izradu i donoSerge godiSrgeg
prcgrama rada kao Sto su; utvrdivanje stanja ljudskih i materijalnih resursa, formirarge
oc”eljerga sa optimalnim brojem ucCenika, raspodjela Casova nastavnicima, raspoc”ela
razredniStava, utvr<fivanje poslova i radnih zadataka u okviru 40 satne radne sedmice,
plarriraige izleta, posjeta, ekskurzija, studijskih putovarga, logorovanja i drugih aspekata koje
bude moguce planirati.

2. U tretoj nastavnoj sedmici u rrgesecu septembru, direktor na osnovu ranije izvrSenih
priprema, uvazavajuci novonastale okolnosti, prikupljene podatke o obiljezju statusa ucenika,
obaveznog izbora nastavnog predmeta od strane ucenika radi formiranja grupa, godisnjih
planova rada stru¢nih organa i planova rada stru¢nih saradnika, te drugih potrebnih
informacija izraduje nacrt godiSnjeg programa rada Skole sa posebnim akcentom na tabele
13, 14, 15, 16., 17., 17a, 19., 19a, 19b,, 19c., 19d, 20.. 21,, 22, 1.1, 1.2, 2.1.i 3.1.

3. Podatke za tabele, iz prethodne tacke, direkor Skole je, do kr”™a tree sedmice ngeseca
septembra, obavezan uskladiti sa Pedagoskim zavodom i Sektorom plana, analize i statistike,
a nakon usaglaSavanja. PedagoSki zavod 3Skoli izdaje pozitivho misljenje o uskladenosti
podataka €ime se omogucava dalja procedura dono$enja godiSnjeg programa rada.'

4. Dalje, godisrgi program rada Skole, kako je to zakonom predvideno, utvrdige Nastavnicko
vijece, a nakon toga donosi Skolski odbor ru~kasnije do laaja mjeseca septembra za tekucu
Skolsku godinu.

5. Po jedan prirrgerak donesenog godiSnjeg programa rada, u printanoj i elektronskoj verziji,
$kola dostavlja Ministarstvu, Pedagoskom zavodu i sluzbi za obrazovanje u op¢ini u kojoj se
Skola nalazi.

Sve izmjene i dgjune koje nastanu u toku $kolske godine, uz saglasnost Pedagoskog zavoda donosi Skolski
odbor.

Napomena: Tekst napisan Itaiikom Su upute za unos i izradu pojedinih tabela i ostalih elemenata godisnja
plana i programa rada Skole. Redni broj tabela trd)a ostati isti, a dodane tabele oznaCavaju se, pored rednog
broja koji ve¢ postoji, i oznakama a), b), c)...

Svi podaci se unose formatiranim fontom i nije potrebno nj”*ovo bilo kakvo mijenjanje.

‘ €lan 138., 140. i 141. Zakona (nadzor nad zakonito3¢u rada, stru¢ni nadzor, vretkiovatge i stru¢na pomoc¢i omc”~¢éavanje

vrienja nadzora)
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V. OSNOVE | ASPEKTI PROGRAMA

1. Op¢i podaci o Skoli

Naziv Skole

Vrstai status

Broj i datum RjeSeiga o osnivanju
Adresa

Telefoni faks

Web stranica i e-mail adresa

Direktor Telefon:
Pomocnik direktoraA”oditelj dijela Telefon:
nastavnog procesa

Sekretar Telefon:
Pedagpg/Pedagog-psiholog Telefon:
Psiholog Telefon:
Socijalni radnik Telefon:

Broj ucenika u tekucoj Skolskoj godini
Broj odjeljenja

Prosjecan broj ucenika po oc”eljeigu
Broj nastavnika

Broj nenastavnog osoblja

Ukupan broj zaposlenika

Izborno podmire 1

Izborno podruge 2

Izborno podruje 3

Izborno podruje 4

Specifi¢no podruge:

Obrazovaige za zanimanja:

Specifi¢na zanimanja:
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2. Aspekti za izradu programa
(Tabela 2.)
ms1 _ Brojno starije po razredima
PORODICNI STATUS
CL
1 Il LI} v
L Ucenici sa oba roditelja
2 Ucenici majke
3. Ucenici bez oca
Ucenici bez oba rodtelja
5 Djeca rodtelja ratnih vojnih invalida
(Tabela 3.)
R - Brojno starje po razredima
mSj OBILJEZJE STANOVANJA
bC
1 1} 1l v
1 Stanuje u porodici
2 Stanuje u domu
3 Stanuje kod hraniteljske porodce
(Tabela4.)
Skolska sprema roditelja
-6 O OBRAZOVNI NIVO
RODITELJA B
€z i os SSs Il SSS IV \S VSS Magistar Doktor
obrazovanja nauka
1 Oca
2. Majke
(Tabela 5.)
N N Broj u¢enika koji puti¢u
6 E NACIN DOUSKA U SKOLU
oc Pjeske Javnim prevozom Na neki cLugi nacin
1 Udaljenost do 5 km
2. Udaljenost preko 5 km
Uz prethodnu tabelu izraziti eventualne specifi¢ne probleme uprevozu ucenika.
(Tabela 6.)
USPJEH UCENIKA U UCENJU U PRETHODNOJ SKOLSKOJ GODINI
Brol ucertika Ugenici s pozitivnim usplehom Ucgenici s nedovolinim ocjenama c
g
? c g B
te CcD bl (] _
- -8 Tg -8 "o 0) .E - L4 c o -H
M z 0 Ay ,,8 . el
cn s =
Jb SS as i o5
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(Tabela 7.)
USPJEH UCENIKA U VLADANJU U PRETHODNOJ SKOLSKOJ GODINI
Broj u€enika Ocjene iz vladanja IzreCene odgojno disciplinske mjere
€0 [ LI
c c 2
o c: T o 3 [}
0 o 5 % (? s o © ° . <]
: 0> co 0 s =z nns
% o g c »0 D. P o
o o 9 -8 .a g o § 8 o P 3 3 ol t
co o —
- o ql Q M ~z. z) 35 3 Q ¢ 3
M z 9%
>
o0
. . 2 i2 o _% o
g $ g $ & ) € S $ $ 8 % B o =
se se <8 se O >8 *g 8 se 8 se 8 8 se 3 %
o o (@) o o o o o o o 5 o 5 %
m cD m m cD o cd cD cp o ¢ =
I
1]
v

Radi prac¢enja kontinuiteta i uporedivanja podataka, a s ciljem planiraiya mjera za poboljSanje
uspjeha u tekucoj Skolskoj godini, u tabelu 8. unijeti uporedne podatke o uspjehu ucenika u ucenju za

prethodne tri Skolske godine.

(Tabela 8.)
UPOREDNI POKAZATELJI USPJEAH UCENIKA U UCENJU U PRETHODNE TRI GODINE
USPIEH Sk. 1 Sk. | Sk. /
Broi L&enika % Broi u¢enka % Broi u¢enika %

Odlican
Vrlo dobar
Dobar
Dcvdian
Ponovilo razred

(Tabela 9.)

USPJEH UCENIKA NA TAKMCENJIMA, REVIJAMA | SMOTRAMA U PRETHODNOJ SKOLSKOJ GODINI

Recbi Ucesnici . )
Ostvareni rezultati

broj

Naziv Organizator X ) K
fime, uezime i razred)

T micerila

Revije

Smotre

Ost™o
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3. Zadaci za unapredenje rada
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Zadatke za unapredenje rada trebaformulirati na osnovu analize uspjeha u€enika u u€enju i vladanju
u prethodnim Skolskim godinama i moguénostima za unapredenje rada za tekucu Skolsku godinu.

(Svakizadatak numerisati rednim brojevima od 1. pa nadalje):

VL UVJETI RADA

(Tabela 10.)
PROSTOR
Rechi Si NAPOMENA
PROSTOR BROJ Povrsina o _ : v _
bro| PROSTORIJA m2 (izraziti funkcionalnost, opremljenost i potrebu za opremanjem)

1 VLASTITI ZATVORENI PROSTOR
],, Ucionice
2 Kabineti
3, Laboratoriji
4. Radionice
5. Sale za tjelesni odgoj
6. Biblioteka
7. Citaonica

8. Ostali zatvoreni prostor

1} VLASTITI OTVORENI PROSTOR
1 Sportska igralista
2. Dvoriste

3. Skolski vrt

4, Ostali otvoreni prostor

KORISTENI PROSTOR U

fn TUBDEM VLASNISTVU

VLASTmM PROSTOR
v IZNAIJMLJEN DRUGOM
KORISNIKU
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2. Nastavna sredstva i oprema

Polereban minimum prema -
Skola NAPOMENA

posjeduje (izraziti funkcionalnost)

&
>N

C@ NAZIV Pedagoskim standardima i
normdivima

Miitimedijalni prqektor

Server

PC u nastavi

Projeteiono platno

Printer

Skener

TV

DVD player

©® N e o w N e

Kasetofon

=
°

Grafoskop

-
1=

Interaktivna tabla

OSTALA POMAGALA
1 PC u sluzbama $kole
2. Aparat za kopiranje
3 Telefonski aparat
4. Faks aparat
5. Fotografski aparat

6. Digitalna kamera

U tabelu je, pored navedenih nastavnih sredstava, pomagala i opreme moguce umjeti i druga
sredstva koja nisu navedena u ovoj tabeli (prema PedagoSkim standardima i normativima).

VIl. SADRZAJ | OBIM OBRAZOVNO - ODGOJNOG RADA

1. Nastavni planovi i programi

Broj i datum akta o donoSergu
nastavnog plana i programa

Redni
broj

Naziv nastavnog plana i programa

2. Broj uCenika po razredima i odjeljenjima
(Tabela 13.)

ODJELJENJE UKUPNO

Q Ka) 2(b) 3. (0 4d) __53e)__ 6 . s
st D

N¢

M z M z M z M z M z M z M

Ne

=
N

o

CD
Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno Ukupno

UKUPNO
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3. Broj ucenika po rawTayjTd’
(Tabela 14.)
Broj ucenika Brg odjeljenja
h Il n v UKUPNO
Naziv zanimaga ~ > ~ x
M 4 M Z M z M 7 M Vi | Il In Voo
Ukuleno Ukupno UkulE:no Ukupno Ukupno
| f [
5 | [ | I |
3 | \ | \ \
| I I I I
Napomena: *Tabela se odnosi se na srednje Skole za stru¢no obrazovanje i obuku Ukoliko se u Skoli

odjeljenje sastoji od vise zanimanja u rubrici Broj odjeljenja potrebno je iskazati
procerdualnu zastupljenost svakog zanimanja u ukigmoj strukturi odjeljenja

4. Brojno staiye uCenika po razredima i odje”eiyima prema stranom jeziku

Prikazati brojno starye ucenikapo razredima, i odjeljeryimaprema stranomjeziku koji izu€avaju
vodeci racuna o tome kojije prvi, koji drugi, a koji treci stranijezik.

OZNAKA RAZRED
ODJELJENIA NAZIV STRANOG JEZIKA
(pednim brojem ili 1 I n V;
slovom)
Pivi sirani jezik
Drugi strani jezik
Pivi sirani jezik
Drugi strani jezik
Pivi strani jezik
Drugi strani jezik
Pivi stran jezik
1 Drugi strani jezik
5. Sedmicni i godidnji fond nastavnih sati stranih jezika
(Tabela 16)
RAZREDI
NAZIV STRANOG JEZIKA
1 1] 1 v

Pnn strani jezik

Drug strani jezik
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Raz.

v
=

VRSTA POSEBNE POTREBE PREMA ORIJENTACIJSKOJ LISTI
VRSTA | STUPNJEVA ODGOJNO OBRAZOVNIH POTREBA

6.

SLUZBENE NOVINE
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Izborno obavezni predmeti po razredima i odjeyeitjima

55
“ov

i

Kombinirane grupe

co

0)

[ §]
cc

7.

Kultura religija

cr

oF
I

CDb

cD

3

o S. 0>
5~ o
SRR S

hapod>o

>>ol

do

]

Cov

Islamska vjeronauka

3

CD £5.
B X

e *P

Ucenici s posebnim potrebama

—un

é' »;:

>

Katolidd vjeronauk

e}
<D

3

u§

cc

0o

5

ju Ba

CD

cc

P>

W oo

Pravoslavna

vjeronauka

o

%E
|
CcD
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(Tabela 17.)
N
p 4]
s G
§1 o » PE g
T "o >
o 18 3
(Tabela 17a)
Jevrgska vjeraiauka
3 o o 13
cb CL 0> % E
S .
o c - 3N
"oow I I &s
ob

oc

U tabeli 18. navesti broj uc€enika s posebnim potrebama po razredima i vrstama posebnih potreba
prema Orientaciiskoi listi vrsta i stupnjeva odsomo obrazovni, potreba.- Neke od posebnih potreba
mogu uociti i sami nastavnici (...poremeceni u govoru, tepanje, Tnuccaye, nepravilno izgovaratye
pojedinih glasova, strabizam, odbijanje saradnje, nesaradrya, krada, psovanje...) na osnovu €ega
pokrecu dalje procedure za utvrdivanje i dijagnosticiremje posebnih potreba Zatoje vrlo vazno da se
navede ko je i na osnovu &ega utvrdio (uocio) posebnu potrebu (npr. opservacijom nastavnika u
odjeljenju, na osnovu izjave roditelja, na osnovu medicinske dokumentacije Ud.). Takoder, vazno je

navesti i nacin organizacije rada sa takvim ucenicima

OSTECENJE
SLUHA

POREMECAJ

GOVORNO-
GLASOVE
KOMUNIKACIJE

3
JL
o)
9
)
9
u
o)

JL

c*uhoéa
nagluhost

konsteiie dusnog aprata

gluhonilemost

sludno-gcvome smetnie

poremecaii u govoru

smetnie u artikJa:i|i glasova

tepanje
mucanje

®

3|
A w

Ko inaosnovu
SegaJe utvrdio
(uotio) posebnu

potrebu

NACIN ORGANIZACIJE RADA

m/\Synttiesis report and Chapter 3 Croatia in Education Policies for Students at Ride and those with Disabilities in Sarth
Eastern Europe; Bosnia-Herzegovina, Bulgaria, Croatia, Kosovo, FYR ofMacedonia, Moldova, Monten”o, Romania and

Sohia
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OSTECEN]JEVIDA

POREMECAJI U
PONASANJU

TJELESNI
INVAUDITET

\WSESTRUKE
KOMBINIRANE
ODGOJNO
OBRAZOVNE
POTREBE

MENTALNA
DEFICIJENCI®

EMOCIONALNI
POREMECAJI

a)
b)
<)
d)

S

L=z

s o
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nepravilno izgovaranje pojedinih

glasova

dsleksiia

dslaiija

dsgrafiia

operacija gornjeg nepca
neartikiJisani dasovi
slabovidtost 30% - 40%,
velika doptrija
strabizam

nema oka - proteza
Nperaklivhost
nedostatak paznje
odbijanje sardnje
nasilje-sklonost tL¢&i
psovanje

krada

agresivno ponaSanje
ADHD sindrom

odgojno zapusteno djete
povuéeno asocijalno

ne saraduje

skriveno asocijalno ponasanje

ortopedski zdravstven problemi

ostecena motonka

lijeva'desna strana tijela slabo

pokretljiva
poremecaji motonke Sake

tiel, deformitet — iskrivljena ki¢ma/vrat

neme Sake/noge

smetnje u fizickim razvoju

— otezan hod

dstrofija (ne hoda, motorika usporena

nema anusa j nosi pelenu)
DaNvnov sindrom.
cerebralna paraliza
epilepsija

autizam

kombinirane smetnje — slusno govome-

gluhonijemost
tesSko uspostavlja kontakt
slabo pojmovno msljenje

ne shvata brojne odnose

odstupanje na intelektualnom planu

kratkotrajna paznja
psiholog§<e traume
povucenost
nesigurnost

strah
introvertiranost
teSkoce u ucenju
frustracije

dizi se po stani
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w

12
13
14
Ib
16
1/

19

20

21

Pregled sedmitnog i godiSnjeg fonda sati po nastavnim predmetima

Nastavni sati po predmetima i razredima - opéeobrazovna nastava

1 I

0
i % A ]
Nastavni predmet e " EQ o~ I
D D>
155 C 0 % 'C -§
o g 8 ss g e 3
ns o~ o ns o
w co m m 6 m

Bosanski jezik i knjizevnost /
Hrvatski jezik i knjizevnost ¢
Srpski lezik i knjizevnost
Prvi strani jezik

Drugi strani jezik
Tredi strani jezik

Latinski iezik
Historiia/Poviiest
Geografiia/Zemliopis
Gradansko obrazovanje/
Demokratifa i ljudska prava
Matematika

Fizika

Biologija

Hemija/Kemija
Informatika

Tjelesni | zdr. odgoj/Sport
Psihologja

Filozofija s logikom
Sociologia
Muzicka/Glazbena kultura
Likovna kultura

Islamska vieronaika
Katolicki Vjeronauk
Pravoslavna vjeronauka
Jevreiska Vjeronauka
Kultura religija

B Clj fi

So Rs duo
z> o0

> @

S®molt s

SokRz &5PO
»w>nad

]
=

=

(Tabela 19.)
UKUPNO
1w 'mgs

w s
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Redni broj

Broj od)eljenja
Secknicni fond sati
Broj sedmica

Broj sati sedmcno za
sva ocjeljenfa

Godidnji fond sdi za
sva odjeljenja

Broj odjeljenja

Ui

s; Sedmicni fond sati
Broj sedmica

Broj sati sedmicno za
sva ocjeljenja

Godidnji fond sali za
sva odjeljenia

Broj odjeljenja

Sedhiicni fond sati
Broj sedmica

Broj sati sedméno za
svaojeljenia

Godisnji fond sati za
sva odjeljenia

Broj odjeljenja
Sedmicni fond sati
Broj sedmica

Broj sati sedm¢cno za
sva oijeljenia
Godidnji fond sati za
sva odjeljenja

Sedmicni fond sati
za sva odjeljenja

Godisnji fond sati
za sva odjeljenja

lei BUTWIS - f7 rojg" OA3fV>FfVS VNOINV>I '610c BJhnus!

3MIAON 3N3azais
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Izborna podrucja”®

SLUZBENE NOVINE
KANTONA SARAJEVO

1ZBORNA PODRUCJA | razred Il razred Il razred
Bro] Broj Broj Broj Broj Broj
ucenika odielenja ucenika odjeljenja ucenika odieljenja
L
2.
3
z
* Tabela se odnosi za srednje Skole koje u lll i I'VVrazredu imaju izbornapodrucja
¢) Prakti¢na nastava koja se izvodi u Skoli*
_ i ) Razred/ Brqg
u Zanimanje o Brqg grupa Broj ucenika R
odjeljerje Sedmicno

7

* Tabela se odnosi za srednje Skole za stru€no obrazovanje i obuku.

Petak, 25. januara 2019.

(Tabela 19b.)

IV razred

Broj
ucenitei

Broj
odjeljenia

(Tabela 19c.)

sati

Godisrge

Napomena: Srednje umjetnicke Skole tabelu 18c. prilagodavaju vrstama nastave (inc&vidialnai/Ui gri™*na)

d) PraktiCna nastava koja se izvodi izvan Skole*

N

Z7~imanje

z

Razred/
odjeljenje

. Broj
Broj grupa lirika Sedni¢no

Tabela se odnosiza srednje Skole za stru¢no obrazovanje i obuku.

9.

Razr.

Sati redovne nastave po razredima

Broj
odjeljetia

Vrsta nastava

Opceobreeovna
Stru¢noteoretska
Prakti¢na
Opc¢eobrazovna
Stru¢no-leoretska
Prakti¢na

Opc¢eobrazovna

Strucno-teoretska

Prakti¢na

Opceobrrovna
Struéno-teoretska
Prakti¢na

Sedmiéno Broj samica

z

* Odnosi se nazavrine razrede sredryih struénih Skola

(Tabela 19d.)

B 'oj sati

Godidnje

(Tabela 20.)

Ukupno
godisrge
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10. Ostali oblici neposrednog obrazovno odgojnog rada

OBLIK/ Broj Sedmicéni
VRSTA odjeljenja/qrupa fond

Od)eljienska zajednica
Dodatna nabava
Dopunska nastava
Fakultativha nastava
Instruktivna nastava
Sekcije

Klubovi

11. Broj izvrsilaca prema predmetima

Eé\ o' Nastavni predmet S?dmiéno Br.q p?Frebnih
g Casova izvrsilaca
1 Bosanski jezik i knjiievnostl Hrvatski jezik i
knizevnost / Srpski lezik i kmZevnost
2 Prvi stran jezik
3 Drugi strani jezik
4 Tre6 strani jezik
5. Latinski jezik
6. Historija/Pwijest
7. Geografiia/Zemliopis
8 Gradansko obrazovanje/
Demokreatija i ljudska prava
9. Matematika
10. Fizika
11, Biologja
12 Hemija/Kemija
13, Irformatika
14 Tjelesn | zdravstven odgoj/Sport
15. Psihologija
16 Filozofija s logkom
17. Sociologija
10 Muzi¢kaNazbena kultura
19, Likovna kultura
20 Struéno! eor"ska nastava
21 Prakti€na nastava
Islamska vieronaiRa
2. Katolicki vieronauk
Pravoslavna vjeronauka
Jevrejska vjeronauka
23 Kultura religija

Broj
sedmica

Broj angaziranih
izvrsilaca

Ukupno
sedmicno
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(Tabela 21.)
Ukupno
godisnje

(Tabela 22.)

Napomena
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Napomena: Utabeli 21. iskazati potreban i stvarno angazirani broj izvriilacaprema nastavnim normama Za
iskazivarye broja izvrSilaca u sluc¢ajevima gdje se nastava izvod po grupama, prictzavati se stava, daje to

moguée samo ako postoje svi uvjeti

normcdivima

12. Struktura nastavnika, saradnika i rukovodnog osoblja

IzvrSioci

1 Nastavnici opéeobrazovne nastave
= Nastavnici stticnoleoretske nastade
3. Nastavnici prakticne nastave

4, Direktor

= Pomocnik direktora

S Voditelj dijela nastavnog procesa

7. Ped”og (pedagog-psiholog)

e Psihdog

9. Sccijalni radnik

i Bibliotekar
-~ Rukovalac nastavnom tehnikom -
programer

12 Sekreta- Skole

13. Samostalni referent za plan i analizu

13. Struktura ostalog osobya

8 d
6 IzvrSioci TS

0> + 6
cc

w

1 Administrativni radnik

2  Domar
3 Radnici na odiiavanju Cistoc¢e

4, Lozat

14. Ukupan broj izvrsilaca

Ukupan broj izvrsilaca

Bro) izvrSilaca nastavnika, saradnika i ajkovodnog
osoblja (labela22.)

Broi izvrSilaca ostalih uposlenika (Tabela 23.)

c Strucka sprema
s CD
.6
o) wss
C ra = SSS VKV VSS VS
s m

sz Stru€na sprema

§ o

ER

Stru€na sprema

NK PK KV SSS

Ukupno

VKV

za podjelu odpellenja u grig?e prema Pedagoskim standardima i

(Tabela 23.)
Radni staz
D E
b s -8
= Si =
o
) = = o g

-0 Q- o
(Tabela 24.)
Radni staz
TI
c © 2r
3 o 89y
B- 'C o+t oA
a; E KRERE
(Tabela 25.)
\'S VSS I
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15. Obaveze za januar, juni i august*
S obzirom da se radi o periodu u kojem nema u potpunosti redovne nastave, jer je to za ucenike
period odmora, potrebito je za sve zaposlenikaplanirati sadrzaj ifond radnih sati. Ujanuaru se npr.
moze planirati stru¢no usavrSavanje, u junu sumiranje rezultata rada, a u augustu cdctivnosti

organizacije i provodenjapopravnih ispita i pripremaza novu Skolsku godinu.

(Tabela 26.)
Brqg Br Ukupan .
radnih ' brg rachin Obaveze (npr.hihHoteksr Skole)
izvrSlaca i
dana sati

wo

N g

Za sve kategorije izvrSilaca iz tabela 22. i 23. saciniti zaseban plan

VIIl. PLANIRANjE | PROGRAMIRANjE OBRAZOVNO - ODGOJNOG RADA

Naglasiti da se obrazovno-odgojni rad izvodi u okviru redovne, dopunske, dodatne, fakultativne
nastave, instruktivne nastave, slobodnih aktivnosti, kulturne ijasne djelatnosti, saradnje sa lokalnom

sredinom, takmicenja isi.

1. Planiranje i programiranje nastave
Nastava se planira na osnovu utvrdenih ciljeva, zadatcdca, oblika i sadrZzcga koji proisticu iz vazec¢ih
Nastavnih planova i programa, Pedagoskih standarda i normativa, te posebnih uputstava resornog
ministarstva. Operacionalizacija plana vrsi se primjenom razli€itih nastavnih metoda, oblika i
sredstava koji odgovaraju nastavnim sadrzajima koji se obradigu. Ovakvim pristupom se istice
neophodnost planiranja svih priprema u skladu sa savremenom pedagoskom naukom, prcdcsom i
raspolozivim savremenim tehnologijama vodecéi racuna o uvjetima u kojima se Skola nalazi i radi.
Inoviranje nastavnog procesa odgovarcgué¢im metodama, oblicima, postupcima, tehnikom i vrstama
nastave je dio ovog segmenta godiSnjeg programa Dakle, potrebno je i vremenski i sadrzajno ovof
planirani rad izraziti u okviru godisSnjih planova rada nastavnica i ostalih zaposlenika Skole, te u
okviru operath’nih mjese¢nih plano\>a rada i priprema za njihovu realizaciju (ne treba biti sastavni

dio godiSnjegprograma rada Skole, nego se dostavlja pedagoskoj sluzbi).

2. Inovacije
Inovacija u Skoli predstavlja novi nacin pristupa ili rjeSavanja problema u razlic¢itim podruéjima
obrazovno-odgojnog rada.
Mogucénosti rada na inovacijama mogu biti, kako na nivou predmeta, teko i u segmentima
obrazovanja i odgoja na nivou Skole. Inovacija podrazumijeva projekat koji ¢e saciniti Skolski tim

(direktor, pedagog, nastavnik, ucenik, roditelj....)

Projekti inovacije mogu biti:
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inovativni oblici rada, tehnike i metode u nastavi;
radsa ucenicima i u€¢enic¢kim organizacijama;
stru¢no usavrSavanje nastavnika s ciljem unapredenja nastavnogprocesa;
partnerstvo sa roditeljima i lokalnom zajednicom;
- poduzetnic¢ko uéenje;
- aktivno u€enje u nastavi itd.
Projekat odobrava Nastavnicko vijece Skole.
Planiranje inovacije se preporucuje, ali nije obavezujuce.

3. Plan rada odjeljenjskih zajednica
(Tabela 27.)

1 razred

Sadrzaj rada (lema) Broj ¢asova

Mjesec

IX

Napomena: Planirati za sve mjesece iza sve razrede

4. Stru¢no usavrSavanje
Plan sadrzi:
rad sapripravnicima
b) ogledno-ugledni sati
c) individualno struéno usavrsavarje.
& kolektivni oblik usavrsavarja

(Tabela 28.)
. . . Godine st™a Pripravnicki staz
Ime | prezime nastavnika Ime | prezime mentora
) ) Nadavm predmet . mertcrau
CC pripravnika | struéno zvanje
nastavi pocetak zavrsdak
1
2,
3.
(Tabela 29.)
° IME | PREZIME Pi»i za realizaciju za oglednihfuglednih asov«
X NASTAVNI PREDMET
ct-b NASTAVMIKA X Xt Xl It i v v
1.
2
3.
(Tabela 30.)
Oblast Vnjemeimj esto
realizad e
>
IME | PREZIME NAZIV TEME INDIVIDUALNO e <0 <0 o s s
g NASTAVNIKA STRUCNOG USAVRSAVANIA s o 1-8
- U » s =
o S <P 2
¢ = a. o 2 to
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(Tabela 31.)
STRUCNO USAVRSAVANJE
Individualno Kolektivno
2> .a N .8 £ Pnsusitrovanje LIcesc ,
IME | PREZIME w .Q: . R realizaci | tema * gesée na
€ NASTAVNIKA = Sm3 >,
CC | us
Q) h X )
1-1 w  Nffifavni - Seminar
',5 8 or ™ o ko Struéni ] Sadeto  Struéne
2 us QNP o aktiv ) vaije posjete
o ca 0> vijece kuis
o o
1
2.
3.

Napomena; * AMvmsti koje se ne mogupredvidjeti napo&etku ikolske godne, ali se evidentircgu na kraju
Skolske godinejerje tabela sastavni dio izvjeStcga zapredhodnu Skolsku goctnu

5. Slobodne aktivnosti uéenika

(Tabela 32.)
o Sedmic¢ni fond A . - . .
Rbr NAZIV SLOBODNE AKTIVNOSTI Brqg grupa Broj ucenika i Godisnji focvl sati Voditelj aktivnosti
sati
A KULTURNO-UMJETNICKE
L
2.
3.
B NASTAVNE OBLASTI | OPCEOBRAZOVNA STRUCNOTEORETSKAI PRAKTIENA NASTAVA)
1
2.
3.
C SPORTSKE
1
2
3.
D OSTALO
1
2,
3.
6. lIzleti, posjete, ekskurzije®
(Tabela 33.)
Posebni oblici odgojno Vrijeme thest od b citi
obrazovnog rada od do esto govorna osoba i
[zlet
Posieta

Ekskurzija ucenika

Struéna ekskuraja zaposlenika
Studijska posjeta
Kampovanie/logorovanie
Drustveno konstan rad

Drug oblici

Planiranje izvesti prema Pravilniku o izmjenama i ¢opunama pravilnika o orgarizaci® i realizaaji Llla. studijslah po”a, “skurzija
kampova/ja/lcgorovanja, drustveno konsnc” rada, Skole u prirodi i dn”\ih oblika odggno-obrazovnog rada u osnovnoj i sredrjoj Skok
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7. Raspored radnog vremena i dezurstva
(Tabela 34.)
Sngena Razredi i odjeitenja Pocetak Kraj Napomena
(haiestt¢3ti se smjene roMrapi u kojim wemenst™m
irten/atima, obrazloziti takvu odtiku)

Radna pozicjja Radnovmeme
od do

Direktor

Pomocnik direktora

Vodteli dijela nastavnog prreesa

Pedagog/pedagog- psiholog

Psiholog

Bibliotekar

Rukovala; nastavnom tehnikom-programer

Sxijalni radnik

Sekrar

Samostalni referent za plani analizu

Administrativni radnik

Domar

Loz~

No¢ni ¢uva"

Rachci na odrzavaniju Cisto¢e

Napomena: Puno dnevno rcxbio vrijeme za sve zcgwsknike iznosi 8 sati o €emu treba voi&ti raCunaprilikom
planiranja radnog vremena lzuzetakje loza¢, kojemu se u vrijeme grejne sezotK moZe planirati i drugacije
radno vrijeme, s tim, da u toku radne sedmice ne mozZe iznosti. viSe od 40 sati Pauzu planirati u sklacki sa

odredbama Zakona o radu

DeZurstvo
Dezursvo se planira u skladu sa uvjetima rada Skole. U godisSnji program rada unose se imena i

prezimena nastavnika, dan u sedmici, mjesto u Skoli na kojem dezura (hol, sprat i si), to€no vrijeme

dezurstva

(Tabela 36.)

ime tpnZmie nKtawim Danu sedmicj mesto nakoim

IX. KOMUNIKACIJA SA JAVNOSCU

1. Saradnja sa lokalnom zajednicom

Planirati saradryu sa institucijama kulture, vlasti, irformiranja, bibliotekama, zdravstvenim

ustanovama, udruzenjima, NVO itd.

Nazhr mdituciie Naan sa‘adnie Satbzai

2. Javne manifestacije

Planirati obiljezavanje dogadcija zna¢ajnih za drzavu, kanton, Skolu, vjerske i druge praznike.

Ifemifestacija Datum Mijesto Sadrzaj
Dan Skole
Dan drzavnosti
Nova godna
Dan nezavisnosti



SLUZBENE NOVINE
Petak, 25. januara 2019. KANTONA SARAJEVO Broj 4 - Strana 139

X. PLANOVI RADA

1. Nastavnicko vijeCe

(Tabela 39.)
Mjesec Sadrzaj rada Napomena
Npr. Razmatranje prijedloga GPP-a
X Razmatranje prijedlopa struénog usavrSavanja
X
Napomena: Planiranje izvrsiti za sve tryesece u godini.
2. Odjeljenjska vijeca
(Tabela 40.)
Mjesec Sadrz” rada Napomena
IX
X

Napomena: Planiranje izvrsiti za sve mjesece u godini.

3. Strucni aktivi
Planiraju se zadaci stru¢nih cdctiva kao $to su: zajedni€¢ko ~obalno planiranje nastavnog gradiva,
Skolskih zadac¢a, ujednacavanje kriterija prac¢enja i ocjenjivanja ucenika, koriStenje udzbenika i
strucne literature...
Pored toga aktivi vrse analizu godisrjih i njese€nih planova rada, analizu stru¢nog usvrsavanja,
oglednih i uglednih nastavnih sati, izraduju plan realizacije Skolskih takmicenja, zajednicki izraduju

ZOT-a...
Planirati i broj sastanaka u toku godine.

Mijesec Sadrz” rada Napomena

Napomena: Planiranje izvrsiti za sve mjesece u godini.

4. Razrednici
(Tabela42.)
Mjesec Sadrz” rada Napomena
IX
X

Napomena: Planiranje izvrsiti zasve mjesece u godni Okvir zaplan rada razrednika daje pedagoska sluzba
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5. Direktor

Direktor i pomoénik direktora prave vlastite programe rada usaglasene sa Zakonom o srednjem

obrazovanju.

Mijesec Sadrzaj rada Napomena

Napomena: Planiranje izvrsiti za sve nyesece u godini.

6. Pomocnik direktoraA”oditelj dijela nastavnog procesa
(Tabela44.)

Mjesec Sadrz” nkla Napomena

Napomena: Planiranje izvrsiti za sve mjesece u godini.

7. Strucéni saradnid

(Za svakog struénog saradnika saciniti poseban plan)

Godisnjim programom rada strué¢nih saradnika utvrduju se: saradnja sa nastavnicima, direktorom,
pomocénikom direktora, rad sa u€enicima i njegov sadrzaj, u skladu sa opisom poslova dejinisanim

Pedago”im standardima i normativima za srednje obrazovanje.

Mjesec Sadrz” rada Napomena

X

Napomena: Planiranje izvrsiti za sve nyesece ugodini.

8. Yllece ucenika
(Tabela 46.)

Mjesec Sadrz” rada Napomena

Napomena: Planiranje izvrsiti za sve nyesece u godini.
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9. Vijece roditelja

(Tabela47.)
Mjesec Sadrz” rada Napomena
IX
X
Napomena: Planiranje izvrSiti za sve mjesece u godini.
XI. ASPEKT ,,KULTURA ZASTITE«
Planirati aktivnosti na razvijanju kulture kod ucenika:
opc¢akultura
saobra¢”na kultura
ekoloSka kultura
zaStita od elementarnih nepogoda (poZar, poplava, zemljcAres...)
NUS
sistem obavjeStavanja i sklanjanja
(Tabela48.)
OBLAST sadrZaj VRIEME
Npr. Opc¢a kultura
XIN. PROGRAM PREVENCIJE MALOLJETNICKE DELINKVENCIJE
(Tabela 49.)
linesec Sadrzaj rada Nositdj aktivnosti Nacin orgarazadje radai realizacije
1X
X
Napomena: Planiran/e izvrSiti za sve mjesece u godini.
XIIL PRILOZI
1. Evidentni list (Tabela 1.1. i 1.2)
2. Cetrdesetosatna radna sedmica nastavnika (Tabela 2.1.)
3. Cetrdesetosatna radna sedmica ostalog radnog osoblja (Tabela 3.1.)
4. Nastavni kalendar
5. Raspored Casova



1. EVIDENTNI LIST - NASTAVNICI

o IME 1 PREZIME Zavr$en fakuhet —
5 akademija - Skola

© 0 N O O b wWw N -

L T S S e S S I e
S © ® N o 0 A ® N P O

* N - neodredeno vrijeme O - odredeno vrijeme

Pme godine Sedmicni Strucni  Radni & j
Stru¢na . . . 9 . broj éascva . Stocn? zvanje Nadona
Prechiet kqi predaje radnog stazasa  rAgyne ispit odnos ste¢eno Inost
sprema 019, DA-NE N* 0* napredovanjem nos
nastave
4 5 6 7 8 9 10 11
UKUPNd

D3

1. Rad u drugoj skoli /
ustanovi u okviru nastavne norme

(navesti nsEiv i brg ¢asova)
2. Odsustvo (navesti razlog

12

SkolalUstanova Br.¢asova

UKUPNO



Red.
bro|

A

~ o g b ® N

© © N O O~ W N

=
o

'N

1. EVIDENTNI LIST - OSTALI ZAPOSLENICI

Zavrzen fakultet- akademija-  StfLéna
IME 1| PREZIME .
Skola sprema

RUKOVODNI RADNICI | STRUCNI SARADNICI

TEHNICKO-HIGIJENSKO-SIGURNOSNA SLUZBA

—neodredeno vrijeme O - odredeno vrijeme

Poslovi kge obavlja

Pune godine
radnog
staza sa
019

UKUPNO

Sectnicni
broj sati

Stmeni
ispit

Radri
odnos

DA-NE Ne O'

Struéno zvanje
ste¢eno
napredovanjem

10

Naciona
Inost

11

(Tabela 1.2.)

1. Rad u drugoj $koli /u stanovi u
okviru nastavne/radne norme
(navesti nazrv i broj 5asova/sati)

2. Odsustvo (navesti razlog

12
Skola/Ustanova Br.tasova/
sati
UKUPNO

g > V VNUL
>5S3

AN O



2. CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA - NASTAVNICI

-Liz—
Zedovna nastava Ostali normirani poslovi Ostali nenormirani poslovi
iz 'S’ D E
5 W 1s S s s
) < i;n <D i‘:) % 0 ° E g w or> *
o o c  sit S . c 0 1 o s ke
$ 02 u 0 a & . 10 «
- > ! a i S A 11 > e 00 S|
IME 1 PREZIME NASTAVNI PREDMET = © T8 4 Pkl s w2 0 1 2k o +
§ 1 D) Eﬂ 'C 5 10 2 B I j 1 ~b =
R e < o B 5 53 Ti o El,) s ° S 1 o
to . g Z 81 ok 4 5 E 6 6 i ES8 Q I—E §)
z 3 3 =3 _ 8- o) 01 10
s asg i3 r3 il 0 3 1 Q © K ‘\5 18 %§ T 8 =0
>0  mS- a. 11 c
2 A b T z
w5 B
(o]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23
L
2,
d
4
5.
b.
/.
8.
9,
10.
11
12.

UKUPNO]

U oviru 40-satne radne sedmice.
Samo naslovnici koji T dopvnu nastavnu normu €asova mogu imati i punu 40-saSmi radmi sedmicu. Nastavnicima sa nepotpunom normom, ostali normirani.
nenormiraniposlovi daju se proporcionalno sa brojem ¢asova koje nastavnik izvod u 3koli.
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3. CETRDESETOSATNA RADNA SEDMICA - OSTALO OSOBLJE

d)
B —

Pune

odine & i
2 . ) Zavrsena Strutna/Skolska O Stmcno zvanje 8 e
. PREZIME ! IME Posao koji obavlja ' rachog stec¢eno
'% Skolafakultet sprema ’ —_—
EtaZa sa napredovai“em B
(&8 fel -~
01.9
<< c0
1.
2.
3.
4
5.
6.
7.
8.
9.

N
©

4, OKVIRNI NASTAVNI KALENDAR (dostavlja Ministarstvo za obrazovanje, nauku i
mlade Kantona Sar”evo, a Skola ga dopunjava relevantnim podacima).

5. RASPORED CASOVA

6. Plan pismenih provjera iz svih nastavnih predmeta preme nastavnim planovima i
programima



Bosna i Hercegovina ssi
Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

OpOina
RASPORED CASOVA ZA SKOLSKU GODINU
mei | l 1 poned jeljak utorak srijeda Cetvrtak petak
< prefitnc E g S snjena Il smjena | smjena 11 smjena 1 Smjena 1l smjena | smjena I smjena | smjena 11 smjena
nastavnlka‘?zfﬂzl 3 6 f (VTS O R AR W RIS PR 2l d el s AT bs o ,
Datum M.P. Potpis direktora Skole:

cn
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Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
Kanton Sarajevo

PRIJAVA ZA UPIS U SREDNJU SKOLU

Zahtjev za UpiS U......ccovevnevninnenns ( ) razred

Skolske godine

Zanimanje/iZDOMO POATUCHE. ...t e e eb et sr ettt

IME | PREZIME

Datum

Jedinstveni maticni broj deni
rodenja

Mjesto, opcina i drzava .
. Drzavljanstvo
rodenja

Adresa stanovanja (opc€ina,
mjesto, ulica i broj)

o0 NONO OTOEN ©

ZavrSena Skola i razred
(broj i datum svjedodzbe)
Ime i prezime oca

Ime i djevcjacko prezime
majke

=&

Zanimanje Oca; Majke;

FOONO
200\ T

Adresa roditelja (opcina,
mjesto,ulica i broj)

Ime i prezime, zanimanje i adresa
staratelja (ako u€enik nema
roditelja)

Prvi strani jezik;
Strani jezici koje Zelim uciti
Drugi strani jezik;
Izborno obavezni predmet . . -
(zaokruziti) a) Vjeronauka/Vjeronauk b) Kultura religija
Posebni podaci (prema zahtjevu Skole);

Prilozi; 1. I1zvod iz mati¢ne knjige rodenih
2. Svjedodzba o zavr§enoj osnovnoj Skoli / prethodno zavrSenog razreda srednje Skole

3. Uvjerenje VI, VIl Vil razreda osnovne $kde
4.
5.

godine

Potpis ucenika-roditelja/staratelja

SS12
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(Ime i prezime uenika)

(Adresa stanovanj a-broj telefona)

PRIJAVA

ZA POLAGANUJE.......cceeees ISPITA
(razrednog/predmetnog/dcpundcog)

Prijavljujem se za polaganje ..........cooevvnnenn. ispita u ispitnom roku

Skolske godine U..........cccovveenrnnnnnne
(Naziv 1 sjediste Skole)

Prijavljujem sljedece predmete:

10.,
11.
12.
13..

14..

1Zi [ ) razreda, za
(zanimanje/izbomo podnige)

Prilazem svjedodzbe i dokumenta (naziv, broj, izdata od):

Podnosilac prijave

Al
Popunjava sluzba Skole

Prijava primljena:

Datum:.....ccccooeereeene. Ispit odobrava direktor Skole

Broj:

SS13
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(Ime 1 prezune uceruka)

(Adresa stanovanja-broj telefona)

PRIJAVA
ZA POLAGANUJE.......ccocoiiiirciriccc e ISPITA

(razrednog)"redmetnog/dop unskog)
(ZA MODULARNI SISTEM OBRAZOVANJA)

Prijavljujem se za polaganje..........ccccceouveirnnnnen. ispita u ispitnom roku

Skolske godine U........cccceveiiinincnicnnienns

Prijavljujem sljedece predmete i module:

Rbr Naziv predmeta Broj i naziv modula

1Ziie (s ) razreda, za
(zanimanje/izbomopodruge)

Prilazem svjedodZbe i dokumenta (naziv, broj, izdata od):

Podnosilac prijave

Popunjava sluzba Scole
Prijava primljena:
Datum: Ispit odobrava direktor Skole

Broj: ...

SS13m
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(Naziv Scole)
("edste)
ZAPISNIK
O POLAGANUJIU. ...t ISPITA

Ucenik/ca,... ¢iji je identitet utvrden Nna OSNOVU.......c.ccccoeuivreiniinienenins
polagao/laje ISPIt U ispitnom roku i postigaoda sljedeci uspjeh;
Ocjene"
Nastavni predmet 4§ s Tema/lspana pltanj{_:l nr?t Potpis c_la__nova
o usmenom/pismenom ispitu komisije
or! X

(predgednik)
(ispitivah
(€lan)
(predsjednik)
(ispitivac)

(Clan)

(predsjednik)
(ispitivac)
(€lan)

(predsjednik)

(igitivag)

(Clan)

(predsjednik)

(ispitivac)

(€lan)

SS13a
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(jjredsjedmk)
(ispitivac)

(Slan)

(predsjednik)
(ispitivac)

(€lan)

(predsjednik)
(ispitivac)

(Clan)

(predsjednik)
(ispitivac)

(Jilan)

(predsjednik)
(ispitivac)

(€lan)

(predsjednik)
(ispitivac)

(€lan)

(predsjednik)
(ispitivac)
(€lan)

(predsjednik)

(ispitivac)

(¢lan)
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(predgednik)
(ispitivac)
(€lan)

(predgednik)

(ispitivac)
(€lan)
* Ukoliko je propisima predvideno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati
Izdvojeno misljenje €lanova komisije;
Zakljucak nastavnicke” vije€a po izdvojenom misljenju (kona¢no utvrdena ocjena);
Prema tome ucenik/caje s uspjehom poloZzio/la sve ispite i time zavrsio/la.......................... (  )razred
za zanimanje/izbomo podmEje ;... S () uspjehom.

UcCenik/ca nije poloZio ispit iz nastavnih Predmeta....... ..o

pa se upucuje na popravni ispit.
Prema tome ucenik/ca nije s uspjehom polozio slijedece ispite;

te se upuduje

da ponovi razred/gubi pravo na redovno Skolovanje.

Mpotrebno precrtati
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ZAPISNIK
O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA
UCENIK/Ca...cueveieieirececec e Ciji je identitet utvrden na osnovu..................
polagao/la je popravni ispit U.........cccceeveeennnne. ispitnom roku i postigao/la sljedeci uspjeh:
Ocjene’
Nastavni predmet Tema/|sp|_tna pitanja na Potpis qla_mova
usmenom/pismenom ispitu komisije
Q a N

(predsjednik)

(ispiivac)

(Slan)

(predsjednik)

(ispzivac)
(?lan)
*Ukolikoje propisima predvideno polaganje ispita samo usmeno ili samo pismeno drugu rubriku treba precrtati
I1zdvojeno misljenje ¢lanova komisije:
Zakljucak nastavnitkog vije¢a po odvojenom misljenju (konacno utvrdena ocjena):
Prema tome ucenik/ca je s uspjehom poloZio sve ispite i time zavrSio.............cc....... ( )razred za
Zaniman;je/izbormo POUIUCTE: ... .coveueeieieieeieee e e () uspjehom.

te se upucuje
Podaci 0 poloZzenom...........c.ccoeeuevennee. ispitu upisani su u mati¢nu knjigu, sveska br......red br.

Razrednik/zaduzeno lice Direktor Skole

Nepotrebtioprecrtati
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(Naziv Scole)

(Sjediste)
ZAPISNIK
O POLAGANJIU.....cotiieiieie e ISPITA
(razrednog-predmetnog-dopunskc?)
(ZA MODULARNI SISTEM OBRAZOVANIJA)
UCENIK/CA oo Ciji je identitet utvrden na 0SNOVU .......cccccovvvrevniennns
polagao/laje.........cccceovvreinencnee ISPIt Ul ispitnom roku i postigao/la sljedeci uspjeh:
Nastavni Ocjene
astavni S Potpis Clanova
predmet Broj i naziv modula modula  predmeta komisije

(predsjednik)

(Clart

(prednednik)

(predaedixk)

(Clar

SS13am
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Ocjene 5
Nastavni I - Potpis Clanova
Broj i naziv modul .
predmet é J oy tna odula modula  predmeta komisije

(predgednik)

(darp

(preds;e(kxk)

(Msptivadt)

(Aan

(hedsjednik)

(intivac)

(predgedral”

(dar

(predgeditik)

(itivac)

(der

(predgetkik)

(iMtivac)

(dai



SLUZBENE NOVINE

Broj 4 - Strana 156 KANTONA SARAJEVO Petak, 25. januara 2019.
R _ 1 ~ S Ocjene Potpis ¢lanova
1 Nastavni predmet Broj i naziv modula komisije

QU modula predmeta
Loorreeeeesnsneseesssnens
(predqeckiilo
2
T
- 1..
(predgednik)
2SO
B
Lorrreveeeensnesensssnnees
(prodge(Kiik)
X
CispitiyaQ
T
Lo
(pfedgednik)
2SS
(ispitivacj
TS
I1zdvojeno misljenje ¢lanova komisije:
Zakljucak nastavnickog vijeca po izdvojenom misljenju (konacno utvrdena ocjena):
Prema tome uCenik/caje s uspjehom poloZio/la sve ispite i time zavrSio/la............ccccoeenenee. ( )razredza
zaniman;je/izbomo POAruCie =....ccocevveeeierierise e LST- W () uspjehom.

UCenik/ca nije poloZio/la ispit iz nastavnih predmeta..........ccoevereieiniii e

Prema tome ucenik/ca nije s uspjehom poloZio slijedece ispite:
te se upucuje

da ponovi razred/gubi pravo na redovno Skolovanje.

*k LTS Shiid

Nepotrebnoprecrtati
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ZAPISNIK
O POLAGANJU POPRAVNOG ISPITA

(ZA MODULARNI SISTEM OBRAZOVANJA)

UCenik/ca ....cccoevvvvriiinn, Ciji je identitet utvrden na osnovu ...........
polagao/laje popravni ispitu ... ispitnom roku i pcetigao/la sljedeci uspjeh;
) Ocjene )
Nastavni Broi i naziv modula Potpis Clanova
predmet g modula  predmda komisije
(predsjeAilO
(prededil
(dan

I1zdvojeno misljenje ¢lanova komisije;

Zaklju€ak nastavnickog vijeéa po izdvojenom misljenju (konacno utvrdena ocjena):

Prema tome ucenik/caje s uspjehom poloZio/la sve ispite i time zavrSio/la...........ccccccvennee. () razredza
zanimanje/izbomo POArUCHE:......ccccvvveieicicrcec e (Y- P (' ) uspjehom.

Prema tome ucenik/ca nije s uspjehom polozio slijedece ispite:
te se upucuje

da ponovi razred/gubi pravo na redovno Skolovanje.
Podaci 0 polozZzenom...........cccceevevvernenenn, ispitu ipsani su u mati¢nu knjigu, sveska br........... red.br.

Razrednik/zaduzeno hce Direktor Skole***

Kk

Nepotrebno precrtati



