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Na osnovu ¢lana 118. Zakona o radu (»SI novine Federacije BiH« broj: 26/16,89/18,23/20,44/22),
clana 143. Zakona o srednjem obrazovanju (“Sluzbene novine Kantona Sarajevo* br, 23/17, 30/19,
33/21), ¢&lana 153. Pravila Javne ustanove Srednje Skole za okoli§ i drvwi dizajn Sarajevo,
Pedagoskim standardima i normativima za srednje obrazovanje (“Sluzbene novine Kaniona
Sarajevo* br.23/04, 27/08, 45/20, 7/21, 20/22), Skolski odbor na sjednici odrZanoj dana,
22.02.2024. godine, donosi

PRAVILNIK
0 izmjenama i dopunama Pravilnika o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta
pla¢ama, naknadama i drugim materijalnim pravima
Javne ustanove Srednja §kola za okolis i drvni dizajn Sarajevo

Clan 1.
U Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta placama, naknadama i drugim
materijalnim pravima Javne ustanove Srednja §kola za okoli§ i drvni dizajn Sarajevo, broj: 04/01-1-
2692-2/22 od 15.11.2022. godine i izmjenama i dopunama Pravilnika o unutranjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta pla¢ama, naknadama i drugim materijalnim pravima skole, broj: 04/01-1-
2944-1/22 od 22.12.2022. godine (u daljem tekstu Pravilnik o radu), mijenja se:

U ¢&lanu 10. stav (2) u tabeli radnih mjesta iza broja 15. dodaju se brojevi 16. i 17. kako slijedi:

NAZIV STEPEN POTREBNO POTREBAN
R/b | RADNOG STRUCNE RADNO BROJ
MJESTA SPREME/USLOV ISKUSTVO IZVRSILACA
16. | EKONOM-KURIR- | Prema Pedagoskim standardima i Prema
SPREMACICA normativima za srednje obrazovanje Pedagoskim
Standardima i
normativima
17. | DNEVNI CUVAR | III ili IV stepen/SSS, u skladu sa Prema
ZADUZEN ZA Pedagoskim standardima i Pedagoskim
SIGURNOST normativima za srednje obrazovanje Standardima i
normativima
Clan 2.

U ¢&lanu 14. (Poslovi radnika na tehni¢kim i pomoénim poslovima) iza broja 4. dodaje se broj 5. i broj
6. koji glase:

5. EKONOM-KURIR-SPREMACICA
(1) U ostvarivanju prava i obaveza, ekonom-kurir-spremacica: 5
a) prima narudZbe nastavnika, struénih saradnika i rukovodioca Skole,
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b) koordinira nabavke roba, usluga i materijala, vodi evidenciju o istim,

¢) prima narudzbe i stara se o blagovremenoj narudzbi potrebnih materijala, opreme i potrebnih
sredstava i obezbjeduje optimalne zalihe,

d) zaprima i izdaje robu,

) vodi brigu o urednosti opreme i materijala,

f) saradnja sa inventurnim komisijama,

g) vrsi poslove dostave poste i dokumentacije,

h) svakodnevno odrzava &istoéu zbornice, biblioteke i kancelarija, brine se o provjetravanju
kancelarija,

1) zakljucava i otkljuava zbornicu, odrzava cvijeée,

j) prijavljuje deZurnom nastavniku i domaru sva oStecenja u kancelarijama, biblioteci i zbornici,

k) wrsiidruge poslove po nalogu direktora i sekretara Skole.

6. DNEVNI CUVAR
(1)) U ostvarivanju prava i obaveza, dnevni &uvar:
a) reguliSe ulazak u¢enika u kolu,
b) daje informacije i reguli$e ulazak i izlazak stranaka i roditelja udenika, uzima odgovarajuce
li¢ne isprave, a podatke unosi u knjigu deZurstva,
¢) Cuva kljuéeve od §kolskih prostorija,
d) u slucaju opasnosti potrebno je da alarmira nadleZne sluzbe kao §to su policija, hitna pomoc¢,
vatrogasna sluzba i sl.,
e) ne dozvoljava boravak u i oko portirnice kao i na ulazu $kole drugim licima,
f) dovodi stranke direktoru, pomoéniku direktora, voditelju dijela nastavnog procesa i sekretaru
Skole uz prethodnu najavu i odobrenje prijema,
g) upuuje roditelje/staratelje ucenika kod prostorije za informativne razgovore i obavijestava
razrednika,
h) redovno podnosi izvjestaj direktoru ili sekretaru o dogadajima znadajnim za sigurnost $kole,
i) vrsiidruge poslove od interesa za $kolu po nalogu direktora i sekretara $kole.

Clan 3.
(Stupanje na snagu)
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donogenja i objavljuje se na oglasnoj ploéi Skole.

U Sarajevu, 22.02.2024. godine e 2 Bag N

Brof s Afon 2007202 JSNs o, N
/""" PREPSIEDNIK SKOLSKDG.QDBORA
il

Edis T alm?’z‘é;;izp!. pravnik

web: hitp://www.ssodd.edu.ba
e-mail: info@ssodd.edu.ba
Tel:+387 (0) 33/641-036, Fax: +387 (0) 33 641-036
Vilsonovo Setaliste br.11, Sarajevo
ID- broj: 4200300200005



